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1 OBJETIVO

A presente Requisicdo Técnica tem por objetivo orientar as empresas participantes do
processo concorrencial quanto aos requisitos para apresentacao de propostas técnica e
comercial, visando a contrataco dos servigos de capacitacio aos 40 municipios da Area
Ambiental 2, contemplados no programa PG-31, conforme estabelecido na CLAUSULA
169 do TTAC.

A disponibilizacdo desses servigos esta prevista nas Deliberagdes CIF n° 75, de 27 de
junho de 2017 e 122, de 20 de novembro de 2017. A Deliberacéo CIF n°® 75, no item 4.1,
estabelece os temas a serem abordados, a saber:

a) Estruturacdo de solugBes consorciadas para destinacdo de residuos solidos;

b) Elaboracdo de projetos referentes a esgotamento sanitario: conceitual, basico,

executivo e ambiental;
c) Fortalecimento institucional para gestao e operacdo das a¢des implementadas.

Complementarmente, a Deliberacdo CIF n° 122, que aprova as Diretrizes de Repasse
de Recursos, Apoio Técnico e Capacitacdo aos Municipios, estabelece o escopo das
oficinas de capacitacao, divididas em 4 modulos e preconiza para a empresa fornecedora
de capacitacao:

‘a empresa/instituicdo contratada fornecera capacitacdo adequada para as
diferentes demandas e, para tanto, devera realizar uma Oficina de Formacéao de
Instrutores, com o apoio da SECIR, a fim de que promovam a capacitacao a luz
da abordagem metodoldgica que sera adotada bem como elaborar material
instrucional de acordo com os médulos melhores detalhados no Capitulo 5, item
5.6.2.

o Moddulo 1 - Elaboracéo de projetos referentes a esgotamento sanitério: conceitual,
basico, executivo e ambiental.

o Mddulo 2 — Processo licitatorio e acompanhamento de obras.
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o Modulo 3 — Fortalecimento Institucional para gestdo e operacdo das acdes
implementadas.

o Mdédulo 4 — Estruturacéo de solugbes consorciadas para destinacdo de residuos
sélidos e gestao dos servicos. “

O presente documento apresenta as condicdes béasicas e requisitos minimos
necessarios para a implementacéo das acoes de capacitacdo no ambito do Programa de
Coleta e Tratamento de Esgoto e Destinacdo de Residuos Sdlidos.

2 ESCOPO DOS SERVICOS

A capacitacdo aos 40 municipios da area ambiental 2, sera disponibilizada conforme os

eventos abaixo:

2.1 Itens da capacitacao

2.1.1 Oficinas de Capacitacao

Pablico alvo: Agentes publicos municipais, equipes técnicas das prefeituras e
funcionarios de operadoras dos servicos de esgotamento sanitario e destinacdo de
residuos sélidos.

Carga horéria: 32 horas (por modulo).

Local: Mariana, Ipatinga, Governador Valadares e Linhares.

Objetivo: Promover conhecimento técnico relativo as areas de esgotos sanitarios e
residuos solidos, acompanhados da parte institucional-legal correlata de modo a
possibilitar a implementacdo das acdes do programa, como formagcdo de consorcios
publicos, conducdo de processos licitatorios de projetos bésicos e executivos,
acompanhamento de obras, condugé&o de licenciamento ambiental e gestao dos servigos
de saneamento apos sua implantacédo (tarifacdo, contratacdo de operador dos servigos,

etc.).
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Escopo: Os 4 modulos a serem disponibilizados deverdo obedecer ao escopo
apresentado no Anexo Il e as disposi¢des da Deliberagao CIF n° 122.

Oficinas extras poderdo ser solicitadas pela Contratante, em caso de necessidade.
Poderdo ser requeridas até 2 oficinas de cada modulo, a serem realizadas
preferencialmente em Governador Valadares.

O modulo 4, especificamente, devera ser disponibilizado aos municipios consorciados
aqueles da area ambiental 2, em que a metodologia podera ser virtual ou presencial, a
ser definido posteriormente.

Para tanto, a contratada devera estar ciente da possibilidade de gravacao de oficinas
para disponibilizacdo aos consorcios ou municipios consorciados.

Eventualmente, alguns itens componentes do modulo poderao ser retirados do escopo
de alguma oficina, por op¢do dos participantes, quando julgarem desnecessaria a
abordagem do item. Caso ocorra, essa situacdo sera comunicada com antecedéncia a

Contratada.

2.1.2 Assessoria técnica

Além da capacitacdo aos municipios, fara parte do escopo de servicos da
CONTRATADA a prestacao de servicos de Assessoria Técnica Especializada a equipe
da RENOVA.

Os servicos de assessoria serdo voltados aos assuntos a serem abordados nas diversas
acbes do Programa 31, como acompanhamento de reunides, camaras técnicas,
participacdo em grupos de trabalho, além de suporte nas tratativas com 0s municipios e

resolucao de tratativas de maior complexidade na area de saneamento ambiental.

Para efeito de estimativa de custos deste servico, prevé-se a prestacdo de um numero
de 44 horas de consultoria por més, para profissional sénior e 22h/més para pleno, ou

seja, um total de 1.056 e 528 horas, respectivamente, no periodo dos 18 meses do

6
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Contrato. Tais horas poderao ser utilizadas a critério da Fundacdo RENOVA, podendo
ser acumuladas para os meses restantes de execucao do contrato, na hipotese da nédo

utilizagdo das mesmas nos meses anteriores.

A CONTRATADA devera ser acionada via Ordens de Servi¢co, sob demanda e de acordo

com as necessidades apontadas pela CONTRATANTE.

Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera disponibilizar técnicos especialistas nos
assuntos a serem abordados nas diversas agoes do Programa 31.

Os trabalhos de assessoria técnica poderdo ser solicitados ao longo de todo o periodo
de duracéo do Contrato, ou seja, por 02 anos, a partir da assinatura do contrato, sendo
computados pelo tempo necessario ao cumprimento de determinada tarefa, isto é, pelo
namero de horas de trabalho (hora/consultoria), que sera contabilizado para efeito de

medicao e pagamento.

2.2 Solicitacao das oficinas

A CONTRATADA devera ter capacidade para atender aos 40 municipios, com

disponibilizacdo dos eventos de capacitacdo apresentados.

Cabera a cada municipio a escolha dos modulos das oficinas de capacitacédo (ou parte
do conteudo destes, conforme necessidade e especificacdo pelo municipio dos assuntos
desejados dentro do modulo) de que necessita ou deseja receber. Os mobdulos
demandados por cada municipio foram identificados, a principio, através do
preenchimento das Fichas Técnicas Municipais e ja encontram formalizados através da
assinatura do TAT — Termo de Apoio Técnico, a ser disponibilizado pela Fundacéo

Renova.

Os médulos de capacitagéo, ou partes do contetdo dos modulos, poderéo ser solicitados

ainda ao longo do desenvolvimento das a¢bes do programa e da prestacao dos servigos

7
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de apoio técnico, quando por ventura forem identificadas demandas nao verificadas no
momento do preenchimento da Ficha Técnica do municipio. Essas demandas dever&o
ser inseridas no TAT do municipio previamente a disponibilizacdo dos servicos de

capacitacao.

Outras demandas de capacitacdo poderdo ser viabilizadas sempre que estiverem de
acordo com as tematicas elencadas no item 4.1 da Deliberagéo CIF n° 75 e com prévia
aprovacao da Fundacgdo Renova. Essas demandas deverdo ser inseridas no TAT do

municipio, previamente a realizacdo das oficinas de capacitacéo solicitadas.
2.2.1 Participantes

Para as oficinas de capacitacdo os 40 municipios foram agrupados em 4 cidades-polo.
A distribuicdo dos municipios buscou facilitar a logistica de deslocamento rodoviario dos
participantes, de modo a percorrerem distancias menores. Os agrupamentos de

municipios em polos (incluindo a cidade-polo) resultaram na seguinte configuracao:

Polo Mariana
Abarcara 14 municipios, a saber: Mariana, Barra Longa, Rio Doce, Santa Cruz do
Escalvado, Rio Casca, Sao Pedro dos Ferros, Raul Soares, Sem Peixe, Sdo José do

Goiabal, Sdo Domingos do Prata, Dionisio, Corrego Novo, Marliéria e Ponte Nova.

Polo Governador Valadares

Abarcara 19 municipios, a saber: Bom Jesus do Galho, Caratinga, Pingo D’agua, Ipaba,
Bugre, lapu, Timoéteo, Ipatinga, Santana do Paraiso, Belo Oriente, Naque, Periquito,
Sobralia, Fernandes Tourinho, Alpercata, Governador Valadares, Tumiritinga, Galileia,

Conselheiro Pena.

Polo Linhares
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Abarcara 7 municipios, a saber: Resplendor, Itueta, Aimorés, Baixo Guandu, Linhares,

Marilandia, Colatina.

Para as oficinas de capacitacéo, esses polos foram divididos em turmas, de modo a nao

ultrapassar o maximo de 35 pessoas por oficina. A formacédo das turmas, por modulo,

dentro de cada polo é apresentada no quadro abaixo:




.,

W, ~
§ione FUNDAGAO RENOVA
p <
/,/l"p"
TiITULO N° renova PAGINA
REQUISICAO TECNICA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS RT- 10/44
, N° (SIGLA DA CONTRATADA) REV.
DE APOIO TECNICO DO PROGRAMA PG-31 A
Quadro 1. Distribuicédo das turmas por Mdédulo e por territério.
. . . . Participantes | Participantes
Mdédulo Cidade Polo Participantes por médulo por turma* | por médulo Total
Turma 1 - 7 municipios 35
Mariana 70
Turma 2 - 7 municipios 35
Turma 1 - 6 municipios 30
p Governador o
Mad 1 Valadares Turma 2 - 6 municipios 30 95 200
Turma 3 - 7 municipios 35
Turma 1 - 4 municipios 20
Linhares — 35
Turma 2 - 3 municipios 15
Turma 1 - 7 municipios 35
Mariana — 70
Turma 2 - 7 municipios 35
Turma 1 - 6 municipios 30
p Governador o
Mad 2 Valadares Turma 2 - 6 municipios 30 95 200
Turma 3 - 7 municipios 35
Turma 1 - 4 municipios 20
Linhares 35
Turma 2 - 3 municipios 15
. Turma 1 - 7 municipios 35
Mariana — 70
Turma 2 - 7 municipios 35
Turma 3 - 6 municipios 30
Méd 3 - | Governador | 1ymga 4 - 6 municipios 30
Gestores | Valadares c & 200
Turma 5 - 7 municipios 35
Turma 1 - 4 municipios 20
Linhares 35
Turma 2 - 3 municipios 15
Linhares Turma Treinadores de ETE - 7 municipios* 21
Turma Treinadores de ETE - 11 33
Mod 3 - municipios**
ETE Ipatinaa Turma Treinadores de ETE - 11 33 117 L7
paling municipios**
Turma Treinadores de ETE - 10
PR 30
municipios
] Turma 1 - 7 municipios 35
Mariana — 70
Turma 2 - 7 municipios 35
Méd 4 Turma 1 - 6 municipios 30 200
(o}
COVEEGIST Turma 2 - 6 municipios 30 95
Valadares
Turma 3 - 7 municipios 35
Linhares Turma 1 - 4 municipios 20 35

10
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. . . . Participantes | Participantes
Mdédulo Cidade Polo Participantes por médulo por turma* | por médulo Total
Turma 2 - 3 municipios 15
Presencial em
GV ou Turma Unica - municipios consorciados 5 (por
disponibilizacéo | aos da area ambiental 2 para destinagédo consgrcio) 45 45
de CD (curso | de residuos solidos (9 consorcios)
virtual)***
Total 962 962 962

*Linhares, Colatina, Marilandia, Baixo Guandu, ltueta, Resplendor e Aimorés.
** Restante dos 32 municipios, exceto os mencionados acima.
**% A definir.

Diferentemente dos demais modulos, o médulo 3 foi dividido em 2 partes, para maior
aproveitamento do contetido de seus dois pubicos alvo: gestores (Parte 1) e operadores
de ETE (Parte 2). As oficinas do médulo 3 — Partes 1 e 2, referentes aos polos de Mariana

e Governador Valadares, dever&o ocorrer em Ipatinga.
Para formacao das turmas, foram considerados os seguintes quantitativos:

e 5 pessoas por municipio, indicadas pelos respectivos prefeitos. Para as oficinas
de operadores de ETE (Médulo 3 - Parte 2) deverao ser indicadas 3 pessoas por
municipio. Participantes adicionais deverdo ser previamente aprovados pela

Renova;
2.2.2 Local de Prestacao dos Servicos

As oficinas seréo realizadas nas 4 cidades Polo, a saber: Mariana, Governador
Valadares, Linhares e Ipatinga, essa Ultima para as oficinas do Mddulo 3. As oficinas
poderéo ainda, extraordinariamente, serem realizadas nas sedes e localidades de cada

municipio.

11
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Indicacdes de outros locais para realizacao das oficinas, por motivos diversos, que nao
0S quatro polos mencionados, deverdo ser analisados e aprovados pela Fundacao

Renova.
2.2.3 Atividades associadas

A CONTRATADA sera responsavel por realizar as atividades associadas as oficinas de

capacitacdo, necessarias para que ocorram conforme planejado, como:

e Elaborar/Preparar e disponibilizar material didatico para as oficinas de cada tema,
como apostilas, slides das apresentacdes utilizadas, etc., em meio digital e

impresso;

o As apostilas deverdo conter o conteudo técnico, conforme itens de cada
modulo, totalizando 60 folhas e 120 paginas (impressao frente e verso) e a
apresentacdo de slides utilizada deve ser disponibilizada em CD,

devidamente identificado, a ser anexado a cada apostila.

¢ Organizacao de dinamicas, conducdo de discussdes e demais mecanismos de

interacdo e absorcédo do conhecimento.

As apostilas a serem elaboradas deverdo ser especificas, tendo como base os tdpicos
apresentados nessa RT para cada médulo. Exceto o modulo 3, para os demais modulos
devem ser elaboradas 1 apostila por médulo. O modulo 3 sera dividido em duas partes,
uma voltada para gestores e outra para operadores de ETE. Dessa forma devera ser

elaborada uma apostila para cada parte.

Para a composicdo do custo das apostilas foram consideradas 60 paginas para cada
uma, mesmo as do médulo 3. As apostilas serdo disponibilizadas aos participantes na

guantidade de 1 por pessoa.

12
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A CONTRATADA deveré inserir na proposta 0s custos necessarios a organizacao e

realizagéo das atividades mencionadas.

A CONTRATADA deverd manter nas suas instalacdes as licencas ou notas fiscais
comprovando a propriedade da licenca de uso dos softwares instalados em seus

microcomputadores.

A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela guarda de seus equipamentos e
materiais, ndo cabendo a Fundacdo Renova nenhuma responsabilidade e 6nus por

furtos, danos ou extravio.
2.2.4 Controle e Monitoramento dos Servicos

A CONTRATADA executara as atividades de controle e monitoramento dos servi¢cos
prestados, com a elaboracdo de cronogramas para acompanhamento das atividades

previstas vs. atividades realizadas. Sem se limitar, as atividades incluem:

1) Apuracgao dos indicadores de capacitagao da Fundagédo Renova.

2) Emissdo mensal dos Relatorios de Acompanhamento, em vias fisicas e digital,

contendo, no minimo:

a) Oficinas realizadas com relato das acdes desenvolvidas, diretrizes de agéo para
as demandas e deficiéncias identificadas, percep¢cdes dos participantes, pontos
fortes e de melhoria na gestdo municipal,

b) Identificacdo de areas (de atuagédo e conhecimento) potenciais para capacitacdo
dos municipios;

c) Cronograma evidenciando as atividades concluidas e 0s proximos passos,
relatando possiveis pontos de desvios de planejamento e cronograma;

d) Lista de presenca e relatério fotogréfico de todos os dias de oficina/evento.

13
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3 EQUIPE TECNICA

A CONTRATADA deverd nomear o Coordenador do Contrato com comprovada
experiéncia nas atividades e amplos poderes para decidir legalmente qualquer situacao

referente aos servicos.

A CONTRATADA devera designar este coordenador como preposto com autonomia para
resolver problemas de ordem técnica e administrativa, relacionados ao contrato, e
centralizando a assinatura dos boletins de medi¢cées emitidos conforme critério pré-

estabelecido.

O Coordenador do Contrato ira exercer a seguinte funcdo, com as respectivas

responsabilidades:

a) Gerir o contrato, atuando como preposto da CONTRATADA junto a Fundacéo
Renova e seus gestores e encaminhar os relatorios gerenciais;

b) Planejar, organizar, coordenar e controlar os recursos humanos, materiais e
administrativos para que a equipe desempenhe suas atividades,
responsabilizando-se por todas as atividades executadas, bem como por todos
0s aspectos administrativos, legais e trabalhistas;

c) Organizar, Estruturar e Coordenar a equipe da CONTRATADA de forma a
assegurar a qualidade na execucao de todos 0s servicos a serem realizados,
mantendo registro de todos os produtos gerados, em conformidade com as
normas da Fundacao Renova e legislagéo vigente.

A CONTRATADA devera disponibilizar uma equipe de instrutores, devidamente
qualificados, com dominio e experiéncia pratica no tema da oficina a ser ministrada. Os
instrutores deverao ter comprovada sua senioridade e terem seus curriculos previamente

aprovados pela Fundacdo Renova.
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Os especialistas para prestacdo dos servicos de assessoria técnica deverdo ter
comprovada ampla experiéncia, senioridade e dominio na &area de conhecimento

solicitada.

Para cada OS, a CONTRATADA devera indicar trés op¢des de profissionais possiveis
de serem alocados para realizar o servico, com envio prévio dos curriculos a

coordenacao do Programa para selecéo.

3.1 Confidencialidade

A CONTRATADA devera assinar um termo de confidencialidade e obter, de cada um dos
seus profissionais envolvidos no Programa, a assinatura do mesmo. O modelo do termo
de confidencialidade sera apresentado pela FUNDACAO RENOVA.

4 OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 Obrigagdes Gerais

A CONTRATADA devera orientar os instrutores das oficinas a conhecer os pleitos de
cada municipio, visando contextualizar as oficinas com exemplos ou redirecionamentos
internos do tema que permita aos participantes o maior aproveitamento na aplicacéo

pratica do contetdo no desenvolvimento das ac6es do programa.

A Contratada devera organizar-se de forma adequada ao modelo organizacional da
Fundacdo Renova, de maneira a permitir foco nas atuacdes, facilidade nas

comunicacdes e integracao de padrdes e procedimentos de gestao.

A CONTRATADA teré o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, a partir da reunido de kick
off, para mobilizar todos 0s recursos necessarios a execucao dos Servicos previstos.
Prazos superiores deverao ser devidamente justificados e aprovados previamente pela

Fundacao Renova.
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Para os servicos de assessoria técnica, a CONTRATADA tera o prazo de 5 dias uteis

para mobilizar o especialista adequado.

Os servicos serdo programados em comum acordo com a coordenag¢ao do Programa
PG-31 a fim de serem fixadas as prioridades de forma coerente e harmdnica com outras

atividades desenvolvidas em paralelo.

A CONTRATADA devera prestar, tempestivamente e a qualquer tempo, todas as
informagdes requeridas pela Fundagdo Renova sobre o andamento dos trabalhos e
servicos contratados, inclusive aqueles referentes aos servicos ja executados, sempre

gue assim for solicitado;

A CONTRATADA conduzira os seus trabalhos de maneira a nao interferir, provocar

atrasos ou qualquer limitacédo nos trabalhos das demais CONTRATADAS.

Para o planejamento e gestdo dos servicos contratados, a Fundacdo Renova utiliza o
Microsoft Project. E obrigacdo da CONTRATADA utilizar o sistema na consecucio das
atividades objeto desta contratacdo, alimentando e mantendo atualizadas no sistema
todas as informacgBes sobre os empreendimentos. Para tanto, a CONTRATADA devera
contar com profissionais com amplo conhecimento e boa vivéncia nos sistemas,

especialmente no Microsoft Project e Microsoft Office.
Cabera a CONTRATADA:
e Contratagdo e treinamento dos instrutores para a realizagcéo das oficinas;
e Relatorios diarios ao final de cada evento;
e Controle da carga horéria das oficinas e garantia da sua completa execucao;

e Emissao digital e fisica dos certificados;
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e Aplicagéo e recolhimento de pesquisa de satisfacdo aos participantes de cada

oficina;
e Relatorio final de atividades, compilando todas as acoes realizadas.

4.2 Em Relacao a Legislacfes e Normas

A CONTRATADA devera executar seus servicos em concordancia com a legislacao
ambiental e de salde e seguranca em vigor. Os custos para atendimento destas normas

devem estar previstos na administragéo local.

4.3 Em Relacéo a seus colaboradores

A CONTRATADA devera manter seu quadro de colaboradores alocados ao programa de
capacitacdo sempre completo. Os servigcos ndo poderédo sofrer descontinuidade sob
pena de multa contratual. Todo e qualquer custo adicional para manutencdo da
continuidade dos servicos, inclusive horas extras, em razdo da falta de pessoal, sera de
total responsabilidade da CONTRATADA.

Garantir a comunicagao entre a CONTRATANTE e os instrutores, quando estiverem em

campo ou sempre que Necessario.

Todos os colaboradores da contratada para prestacdo dos servicos a Fundacédo devem

participar de treinamento de compliance (anticorrupcao).

Serao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA os pagamentos das despesas
relativas a pessoal, impostos, obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias, ISS e
todos os tributos e contribuigcdes decorrentes dos servi¢cos objeto desta coleta de precos,

sejam de competéncia da Unido, dos Estados e Municipios.

A CONTRATADA devera emitir mensalmente juntamente com sua medicéo, lista

atualizada dos empregados envolvidos nos servicos, informando: NOME, FUNCAO,
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FORMACAO E ATUACAO NO PROGRAMA DE CAPACITACAO. N&o entregar a lista

impactara negativamente na efetuacao do pagamento.

4.4 Em Relagdo ao Acompanhamento e Controle

Os documentos que serdo desenvolvidos pela CONTRATADA deverédo ser elaborados
nos softwares (Microsoft Office, etc.) compativeis na verséo vigente no Padréo Fundacgéo
Renova de Informética, a época da emisséo.

Serdo consideradas oficiais, correspondéncias entre a Fundacdo Renova e a

CONTRATADA, encaminhadas via correio eletrénico interno da Fundac¢do Renova.

As atas de reunides envolvendo a Fundagdo Renova e CONTRATADA e /ou qualquer
outra CONTRATADA, para que sejam oficiais, deverdo informar local, data e hora da
reunido e conter nome e assinatura dos participantes, bem como os assuntos tratados e

decisdes tomadas.

A todo momento, a CONTRATADA devera atuar de forma alinhada com a Renova, que
promovera reunides de alinhamento com a CONTRATADA e os seguintes 0rgaos:
SECIR/MG, SEDURB/ES, IEMA/ ES, FEAM/MG, ANA, IBAMA, MCidades e FUNASA.
Cabe lembrar que quaisquer reunides com 6rgaos publicos, associadas ao escopo desta

RT devera contar com a presenca de representante da Renova.

Manter, durante a execugéo do contrato, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacéo
exigidas nesta RT.

A CONTRATADA devera avaliar a qualidade dos servicos prestados por meio de
pesquisa de satisfacéo, a ser aplicada pela Contratada em cada demanda executada. O

Formulario de avaliacao devera ser proposto pela Contrata e aprovado pela Contratante.

4.5 Em relacdo a apresentacdo dos documentos

Os trabalhos de natureza técnica deverdo observar, preferencialmente, as normas da
18
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Associacao Brasileira de Normas Técnica - ABNT.

Os relatorios mensais de acompanhamento deverdo ser apresentados em volumes
rubricados e encadernados em tamanho A-4, coloridos, bem como encaminhados em
midia eletrénica. Os relatérios deverdo incluir registro fotografico das atividades de
capacitacdo, indicando a data (dia/més/ano), local (cidade/estado) e 0os municipios e
instituicBes participantes. A resolucdo minima das imagens sera de: 300 dpi e 1Mega,
no formato jpeg, devendo evitar, a retratagdo de pessoas e marcas de empresas

privadas.

4.6 Gestao da Informacao

Em relagédo a Gestdo da Informacé@o, a CONTRATADA deveré estruturar uma Central
de Documentacdo para gestdo, controle e armazenamento de toda a documentacao
referente as oficinas de capacitacdo aos municipios (listas de presenca, relatérios

diarios, relatérios consolidados por evento, fotografias, etc.), para entrega formal a
Fundacao Renova de todos os documentos. A area de Gestao Integrada da Informacéo

da Fundacédo Renova podera demandar Ordens de Servi¢co para (caso a documentacao
ainda ndo esteja de posse da Renova):

e A coleta de dados e elaboracdo de relatérios do PROGRAMA PG-31 da
FUNDACAO;

e A publicagéo de informacdes para stakeholders internos e externos.
5 OBRIGACOES DA FUNDAGCAO RENOVA

A Fundacdo Renova devera:

e Fornecer as informacdes necessarias ao desenvolvimento dos servicos pela
CONTRATADA.
19
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Participar das reunibes de alinhamento junto aos o6rgdos SECIR/MG,
SEDURBIES, IEMA/ ES, FEAM/MG, IBAMA, MCidades, ANA e FUNASA.
Promover treinamento de compliance (anticorrup¢cédo) aos colaboradores da
CONTRATADA.

Realizar os pagamentos & CONTRATADA conforme critérios de medicao (item
8.4 desta RT), apds apresentacdo e aprovacao das evidéncias de execu¢do dos
servicos;

Aprovar o material didatico proposto.

Analisar e aprovar os produtos gerados pela CONTRATADA no prazo maximo de
15 (quinze) dias uteis e emitir parecer relativo a aprovacdo do mesmo;
Providenciar logistica para realizacdo dos eventos de capacitacdo, incluindo
deslocamento, alimentacdo, hospedagem, locacdo de espaco e equipamento

audio-visual.

6 MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

O quadro a seguir estabelece as responsabilidades da Fundacdo Renova e da

CONTRATADA nas questfes relacionadas as instalacdes e infraestrutura, informatica,

transporte, viagens e recursos humanos:

Item

Descricéo Responsavel

1

Preparar e realizar os servicos de capacitacdo e |Contratada

assessoria técnica solicitados pela Fundacéo Renova.

Promover a mobilizacdo e desmobilizagdo de
recursos humanos e infraestrutura necessaria para o

_ . o Contratada
desenvolvimento dos trabalhos suportes as oficinas

(1)
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Item |Descricao Responséavel
Elaborar e disponibilizar material didatico em meio
3 digital e impresso, bem como pesquisa de Contratada
satisfacdo e apresentacdes utilizadas (power point)
Disponibilizar equipamentos, como notebook (para
4 projecdo durante as oficinas), projetor, canetas, |Fundacdo Renova
apostilas, slides utilizados nas oficinas, crachas, etc
Disponibilizar transporte para o0s instrutores das
5 oficinas e participantes aos locais de realizacdo das |Fundacé&o Renova
oficinas, bem como hospedagem e alimentacao
Disponibilizar  instalacbes fisicas completas,
inclusive, com pontos de rede de internet, energia B
6 o ) ) Fundacdo Renova
elétrica, mesas, cadeiras, banheiros, salas, etc, para
a realizagao das oficinas de capacitagéo (2)
Realizar os desembolsos a CONTRATADA conforme .
7 . L Fundacdo Renova
critérios de medicéo
Promover treinamento de compliance (anticorrupgéo) .
8 Fundacao renova
aos empregados da CONTRATADA
Participar das reunifes de alinhamento junto aos .
Fundacéo Renova e
9 orgaos SECIR/MG, SEDURBI/ES, IEMA/ ES, FEAM/MG
Contratada
e FUNASA.
Aprovar o material instrucional; apoiar e acompanhar .
10 L o Fundac&o Renova
a realizagéo das oficinas;
Autorizar e disponibilizar os materiais produzidos para | Fundagao Renova
11 dominio publico; Contratada
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(1) Inclusive com as despesas relativas a mobilizacdo e desmobilizacdo dos profissionais a serem

@)

alocados ao contrato, incluindo meios de comunicacao.

Todo material de consumo, formularios de registros e controle, inclusive para elaboracdo de

relatorios, calculadoras, papel, grafite, lapis, canetas, borrachas, materiais para desenho em

geral, pastas de todos os tipos, caixas, disquete, CD’s, cartucho de tinta/toner e tudo o mais que

for necessario ao desempenho das tarefas de sua responsabilidade.

7 LISTA DE DESVIOS

A Proponente devera informar os desvios relativos a prestacdo proposta. A presente

Requisicdo Técnica seré considerada integralmente aceita pelo Proponente, a excecao

dos desvios indicados neste item. Nao havendo registro de desvios, a proposta sera

considerada como de acordo com o especificado. A Lista de desvios podera ser emitida

conforme exemplo abaixo:

LISTA DE DESVIOS

Item

N° do Documento FUNDACAO, item e Pagina

Descricdo dos Desvios

8 CONDICOES GERAIS

8.1 Marcos Contratuais

Para implementar o desenvolvimento dos servicos, a CONTRATADA devera cumprir 0s

marcos contratuais definidos a seguir, sob pena de aplicacédo de penalidade:
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MARCO DESCRICAO META
Prazo méaximo de mobilizacdo dos recursos apos | Até 15 dias corridos apos
! liberacdo pela Fundacdo Renova a reunido de kick off
Prazo maximo para entrega das medi¢cbes|Todo dia 21 do més
: mensais corrente
Prazo maximo de mobilizacdo dos especialistas|Até 5 dias Uteis apos
3 para prestacdo do servico de assessoria técnica |emissao da OS
Até 30 dias apo6s o
Prazo maximo para entrega do relatorio final de encerramento de todo o
‘ atividades escopo de oficinas desta
RT

8.2 Cdbdigos e Normas

Os servicos a serem executados deverdo estar de acordo com as leis e regulamentos

estaduais e municipais. Em caso de conflito entre elas, prevalecera a de maior rigor.

Na falta de normas brasileiras, serdo adotadas normas internacionais. Alternativamente
poderdo ser adotados regulamentos e padrbes técnicos de outras organizacdes
nacionais ou estrangeiras reconhecidas internacionalmente. A ado¢do de qualquer

destas alternativas deve ser aprovada pela Fundagcéo Renova.

Os relatorios, atas e demais documentos enviados a Fundagdo Renova pela
CONTRATADA, principalmente aqueles de envio periodico, deverdo apresentar

padronizacao proposta pela CONTRATANTE.

8.3 Vigéncia do Contrato

O prazo para execucdo dos servigos sera de 18 meses, contados a partir da data de

assinatura do contrato.
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O presente contrato podera ser estendido por um periodo a ser definido de acordo com

a necessidade de capacitacdo aos municipios ou servigos de assessoria técnica a equipe

do Programa. A decisdo de extensdo do contrato devera ser tomada pelas partes,
CONTRATADA E CONTRATANTE, 60 (sessenta) dias antes do término do contrato,

evitando assim o processo de desmobilizacéo

8.4 Critério de Medicéao

A CONTRATADA devera apresentar mensalmente os Boletins de Medicdo Mensal —

BMM, cujo modelo sera apresentado na reunido de kick off.

Na primeira medicdo, a CONTRATADA devera apresentar lista nominal dos

colaboradores bem como o Termo de Confidencialidade devidamente assinado por

todos.

Mensalmente, sera de responsabilidade da CONTRATADA fornecer junto ao Boletim de

Medicao Mensal — BMM, cépia dos seguintes documentos:

d)

e)

f)
g)

Comprovagao junto ao Setor Financeiro da Contratante (Administragao) dos
recolhimentos dos impostos e contribui¢cdes previstas em Lei;

Comprovante de pagamento dos colaboradores que prestaram servico no
periodo da medicao.

Comprovante da impressao das apostilas de capacitacdo, quando for o caso;
Comprovacéao da atuacao do instrutor nas oficinas atraves da apresentacao de
Lista de Presenca por dia, com identificacdo do evento (local, data e turma)
contendo nome completo dos participantes, cargo/fungéo, instituicdo ou
prefeitura onde atua, profissao, e-mail, telefone e assinatura, dos participantes
em geral (representantes das equipes das prefeituras, instrutores,
palestrantes, representantes de 0Orgdos publicos). bem como relatério

fotografico.
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h) Copia da Reserva e Emissdo de Passagens Aéreas Nacionais, entregues a

)

K)

empresa de logistica.

Cépia das reservas emitidas e das respectivas notas fiscais, incluindo café da
manha, agua do frigobar (limite de 02 garrafas de 600 ml) e identificacdo dos
hospedes.

Relatério de atividades, por profissional, das horas utilizadas para atividades
suporte a realizacdo das oficinas (exemplo: preparo do material didatico,
preparacdo das oficinas), inclusive da equipe de coordenadoria técnica e
operacional;

Relatérios de acompanhamento das atividades, conforme item 2.2.4 Controle
e Monitoramento dos Servicos (por moédulo concluido, ndo necessariamente
mensalmente);

Relatorio da pesquisa de satisfacdo, com coépia dos formularios de avaliacdo
preenchidos pelos participantes (por médulo concluido, ndo necessariamente

mensalmente).

m) Relatorio final de atividades, com consolidacdo de todas as atividades

executadas durante o contrato, a ser entregue na ultima medicao (a entrega é

condicdo para o pagamento da medicao).

A CONTRATADA devera apresentar mensalmente & CONTRATANTE, até o dia 21 de
cada més, o book de medicédo listado acima para os servicos executados no periodo de

21 (vinte e um) do més anterior até o dia 20 (vinte) do més de realizacdo dos servicos,

juntamente com a memoaria de célculo correspondente, devidamente detalhada.

Caso ocorra evento na semana do dia 20, a prestacado de contas da parte executada

devera ser realizada dentro do periodo de medicéo a que se refere. No entanto, deverao

ser enviados por modulo concluido (itens h e i, mencionadas acima).

Apbs o recebimento da medigdo, a Fundagdo Renova ter4 um prazo de 05 (cinco) dias

Uteis para analise e aprovacao da medicdo. Havendo comentarios da Fundacéo Renova,
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a medicdo sera devolvida e a CONTRATADA devera reapresenta-la com as devidas

corregdes, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Os documentos de medicédo deverdo ser encaminhados para o gestor do contrato da

Fundacdo Renova no endereco:

Fundacdo Renova — Programa de Coleta e Tratamento de Esgoto
e Destinacdo de Residuos Sélidos — Avenida Getulio Vargas 671,
5° andar, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.112-021.

CNPJ n° 25.135.507/0001-83

A medicao dos servicos sera de acordo com o quantitativo de eventos de capacitacao
realizados, conforme solicitacdo dos municipios e formalizacdo no TAT dos municipios.
Anexo a medicao devera ser apresentada a relacdo dos profissionais envolvidos nos
trabalhos informando a relagdo das atividades desenvolvidas e a categoria profissional,

a copia das listas de presenca dos dias de oficina e fotografias das oficinas.
O pagamento do valor mensal sera composto de uma Unica parcela.

8.5 Despesas Reembolsaveis

As despesas reembolsaveis sdo aquelas autorizadas previamente pela Fundacao
Renova, destinadas a cobrir os custos necessarios a execucdo dos servi¢cos previstos
neste documento, bem como do descritivo do servico, ndo incluidos nos precos; ou
emergenciais, que nao estejam contemplados explicita e implicitamente na planilha de
quantidade e precos, e que se fizerem necessarios para a ndo paralisacado dos servi¢cos

objeto do contrato. Dessa forma estéo previstos como despesas reembolsaveis:

e Despesas de deslocamento local com taxi e alimentacao (almoco e jantar) quando

nao oferecidos pela Renova durante os eventos de capacitacao.
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e A PROPONENTE devera considerar os seguintes valores maximos:

— Almoco — R$ 30,00 por pessoa;

— Jantar — R$ 50,00 por pessoa,

As despesas com hospedagem e passagem aérea, serdo providenciadas por contrato

especifico da Fundacédo Renova, devendo ser previamente agendadas, nao

configurando despesas reembolsaveis pela Contratada.

Somente serdo consideradas as despesas justificadas através de documentos contabeis

e previamente autorizados pela Fundacédo Renova,;

Todos os itens estao sujeitos aos limites e regras definidas nas instru¢cdes da Fundacéao

Renova;

A medicdo e o pagamento das despesas reembolsaveis serdo efetuados juntamente com

as medicGes mensais e deverdo ser computadas e cobradas em, no maximo, 60 dias de

sua ocorréncia, devidamente acompanhada dos comprovantes originais.

Sera responsabilidade da CONTRATADA o faturamento das despesas de viagens e

custos de viagens abaixo:

Equipe / Profissionais

Descrigcéo

Processo de
contratacao/
concorréncia

Todas as viagens necessarias para a reunido de abertura,
apresentacao do case, negociacao, assinatura de contrato,
reunido de kick off e visita as comunidades da Fundacédo

Renova.

Coordenadores,

gerentes e demais
profissionais da
proponente nao

alocados diretamente no

Viagens de gestdo, coordenacdo dos servicos,
relacionamento com o cliente, deslocamento
acompanhamento, reuniées com o gestor do contrato da
Fundacao, estdo previstas na composicdo de custos dos

Servigos.

e
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Equipe / Profissionais Descricao
contrato

8.6 Formas de Pagamento

Os pagamentos serdo efetuados de acordo com as atividades executadas no periodo, a

precos unitarios.

8.7 Termos de Encerramento

Apés a conclusao de todo o escopo dos servigos contratados a Fundacdo Renova fara
a emissdo do atestado de execucdo dos servicos e do termo de encerramento dos

servicos contratados.

9 DIRETRIZES DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

Este item estabelece diretrizes, atribuicdes, responsabilidades e requisitos que devem
ser adotados pelas CONTRATADAS no Planejamento, Monitoramento e Controle do
Contrato de forma a assegurar a execuc¢ao e o cumprimento do escopo do contrato, além

da rastreabilidade das informacdes.

9.1 Documentos Aplicaveis

Os servigos devem ser executados de acordo com as exigéncias contidas no Contrato e
respectivos Anexos, as Especificacbes Técnicas e outros procedimentos citados neste

documento:

9.2 Horas Extras

N&o sera permitida a realizacéo de horas extra neste contrato. O escopo da contratacdo
definira as quantidades de recursos necessarios e suficientes para a realizacdo dos

Servicos.
28
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Todo e qualquer custo adicional inclusive horas extras, sera de total responsabilidade da
CONTRATADA.

10 APRESENTACAO DA PROPOSTA

A Proponente devera elaborar e apresentar Proposta Comercial separadamente da
Proposta Técnica, para execucdo dos servicos objeto desta coleta de precos. A Proposta
Técnica aprovada sera consolidada e passara a ser parte integrante do Contrato.

10.1 Proposta Técnica

A proposta técnica devera ser elaborada conforme as especificacbes da
CONTRATANTE. Todos os custos referentes a preparacdo da proposta, objeto deste
contrato, serdo de responsabilidade Unica e exclusiva da proponente e devera conter 0s

seguintes itens:
SOBRE A EMPRESA
¢ A PROPONENTE devera apresentar a empresa e tempo de mercado;

e A PROPONENTE devera apresentar comprovacao de experiéncia, através da
apresentacao de atestados técnicos em servicos de capacitagcdo em conteudos

similares aos propostos nesta RT.

e A PROPONENTE devera apresentar estrutura fisica disponivel onde os
instrutores/profissionais poderédo utilizar como ambiente de trabalho, quando

necessario.
METODOLOGIA DE TRABALHO

e Descrever a metodologia de gerenciamento das atividades.
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e Demonstrar compreensdo do escopo solicitado, por meio da apresentagao
detalhada das atividades e produtos a serem executados e entregues.

e Apresentar as abordagens metodoldgicas a serem utilizadas, além dos processos,
procedimentos, padrdes e sistemas préprios disponiveis para sua gestdo e

execucao dos servicos.
EQUIPE TECNICA

e Organograma e curriculos dos profissionais a serem alocados para este contrato,
demonstrando a qualificacdo e descrevendo como serdo organizadas as equipes
para a realizacdo das atividades definidas (identificar quais profissionais serdo
alocados para ministrar cada tema). No caso de profissionais que nao fazem parte
do quadro atual de empregados da PROPONENTE, o curriculo deve vir

acompanhado de uma autorizacéo formal do profissional.

¢ A PROPONENTE devera apresentar em sua proposta técnica o dimensionamento
da equipe para a completa execucdo das etapas descritas no Escopo desta

Requisicdo Técnica.
CRONOGRAMA

e Apresentar cronograma em MS Project, de execucdo das oficinas de
capacitacdo aos 40 municipios (itens 3 a 7 do QQP), em 7 meses, a partir da
mobilizacdo. O cronograma deve apresentar:

1. Preparacéo e impressao de material;
2. Alinhamento de instrutores;
3. Realizacao das oficinas, considerando:

3.1. Mariana

3.1.1.M6d 1, 2,3 (Parte l) e 4
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3.2. Governador Valadares

3.21.Mb6d 1, 2,3 (Partel) e 4
3.3. Ipatinga

3.3.1. Mdd 3 (Parte 11)
3.4. Linhares

3.4.1.Mb6d 1, 2,3 (Partelell) e 4

4. Assessoria técnica, sob demanda, durante todo o contrato;

5. Coo

rdenacao técnica, durante todo o contrato.

Observacéao: As oficinas extras ndo precisam constar no cronograma, Visto que serao

solicitadas sob demanda.

°
a.
b.

Premissas para elaboracdo do cronograma

Entende-se por “oficina”, 1 médulo de 32 horas;

Os participantes de uma determinada prefeitura sé poderao se ausentar de suas
atividades regulares durante 1 semana por més. Nesse caso, ndo deverdo ser
agendadas mais de uma oficina (médulo) por més para uma mesma prefeitura.
Exemplo: O prefeito ira liberar seu funcionario para uma determinada oficina na
primeira semana do més de junho. Esse funcionario s6 deve ser mobilizado
novamente para outra oficina, a partir da primeira semana do més de julho.
Apesar de as turmas de cada polo serem compostas por municipios diferentes,
duas oficinas de mesmo tema/médulo ndo devem ocorrer em um mesmo polo
concomitantemente, em detrimento de um polo que ainda ndo recebeu nenhuma
oficina desse modulo.

Exemplo: Em vez de Mariana receber o moédulo 1 para as turmas 1 e 2
concomitantemente, os instrutores que atenderiam a turma 2 de Mariana devem
dar preferéncia ao polo de Governador Valadares ou Linhares, de modo que uma
regiao do territério ndo seja favorecida em relacéo a outra, com atendimentos mais

frequentes.
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d.

Conforme Deliberacdo CIF n® 122, as oficinas dos modulos 1, 2, 3 e 4 nédo
precisam ocorrer necessariamente de forma sequencial. No entanto, a fim de
possibilitar a elaboracdo do cronograma, poderdo ser previstas em ordem. Cabe
ressaltar, que a Renova podera solicitar a alteracdo da ordem das oficinas
previstas no cronograma apresentado, mediante prévio alinhamento com a
contratada, visando atender as necessidades dos municipios por determinados
assuntos prioritarios.

A contratada devera mobilizar 2 frentes de instrutores capazes de realizar as
oficinas do mesmo modulo simultaneamente em polos diferentes, a fim de
percorrer o territério (polos) da forma mais rapida e equanime possivel.

Exemplo: Supondo que sejam elencados 2 instrutores para cada médulo, devem
haver 4 instrutores qualificados para execucao de cada modulo.

Mod 1 — Frente Al e Frente B1

Méd 2 - Frente A2 e Frente B2

Mod 3 - Frente A3 e Frente B3

Méd 4 - Frente A4 e Frente B4

A frente Al (2 instrutores) poderia atender Linhares (turma 1) e frente Bl
Governador Valadares (turma 1) simultaneamente na primeira semana do més 1,
com o0 modulo 1.

Em sequéncia, uma das frentes (Al ou B1) poderia atender Mariana (turma 1) na
segunda semana do més 1.

No més seguinte, haveria retorno das frentes (Al ou B1) para atendimento de
novas turmas do médulo 1, a saber: Linhares (turma 2) e Governador Valadares
(turma 2).

Em paralelo, as frentes do mdédulo 2 (A2 ou B2) poderiam atender as turmas
desses mesmos polos que fizeram o Médulo 1 no més anterior, a saber: Linhares

(turma 1) e Governador Valadares (turma 1). E assim por diante.
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Maiores esclarecimentos serdo dados na visita técnica a ser agendada com 0s

concorrentes.

10.2 Proposta Comercial

A avaliacdo comercial das propostas sera realizada com a ponderacdo de 70% da

analise financeira e 30% da analise técnica.

A proposta devera ser elaborada conforme as especificacbes da CONTRATANTE.
Todos os custos referentes a preparacdo da proposta, objeto deste contrato, serdo de

responsabilidade Unica e exclusiva da proponente e devera conter os seguintes itens.

QQP devidamente preenchido;

CPU — Composicao de Precos Unitarios detalhada;
Composicéao do BDI,

Composicéao de custos da Mao de Obra,;

NN

Composigao dos encargos sociais e tributos.

Os precos propostos deverao incluir todos os custos diretos e indiretos, encargos sociais,
seguros, tributos de quaisquer espécies, gastos com comunicagdo, lucro e outros
necessarios a completa execucao dos servigos, em conformidade com as condicdes
estabelecidas nesta especificacdo, 0os quais deverdo ser incluidos nos precos e

detalhados na composi¢éo de precos e no BDI.

A apresentacdo da proposta comercial deverd ser de acordo com as orientagdes,

fornecidas na presente Requisicdo Técnica.

A PROPONENTE devera apresentar sua proposta a (precos unitarios), totalizando ao

final, conforme Quadro de Quantidades e Precos.
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A PROPONENTE devera obrigatoriamente especificar, através de planilhas, a
composicdo de seu preco de Homens/hora para cada categoria profissional e os
equipamentos.

10.3 Critérios de analise

As Propostas Técnicas serdo avaliadas para os itens descritos no quadro abaixo. A
pontuacdo minima aceitavel para aprovacado da proposta técnica € de 70%.
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Item

11

1.2

13

2.1

Quesito

EMPRESA

Experiéncia da
empresa relacionada
ao escopo da proposta

Tempo de mercado da
empresa

Estrutura fisica onde
0S
instrutores/profissionais
poderao utilizar como
ambiente de trabalho,
quando necessario.

METODOLOGIA DE
TRABALHO

Conformidade da
Proposta em relacao a
Requisigcdo Técnica

Nota
do item subitem

10%

8%

2%

5%

Nota

0,0%
2,0%
6,0%
10,0%
0,0%
2,0%
5,0%
8,0%
0,0%

1,0%

2,0%

0,0%
2,0%
5,0%

Critérios

N&o apresentado
até 2 atestados
3 - 5 atestados

> 5 atestados
N&o apresentado
1 a5 anos

6 a 10 anos

>10 anos

N&o apresentado

Possui estrutura fisica onde os instrutores/profissionais
poderao utilizar como ambiente de trabalho, quando
necessario.

N&o possui estrutura fisica onde os instrutores/profissionais
poderdo utilizar como ambiente de trabalho, quando
necessario.

Nao conforme
Parcialmente conforme
Totalmente conforme

Como apresentar comprovagao

Deverao ser apresentados Atestados de Capacidade
Técnica de empresas para as quais 0S Servicos ja
foram realizados anteriormente.

E necessario que o Objetivo dos atestados sejam de
atividades similares.

Serdo consideradas apresentacdo de atestados de
capacitacao na area de meio ambiente, associados a
pelo menos um dos temas propostos na RT

Deveréa ser mencionada a existéncia de estrutura
fisica disponivel como ambiente de trabalho para os
contratados, quando necessario. Exemplo: sala
mobiliada, computador, impressora, etc

Devera ser apresentada proposta em conformidade
com a Requisigdo Técnica .
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: Nota Nota o ~
Iltem Quesito do item | subitem Critérios Como apresentar comprovagao
Conhecimento do 0,0% | N&o apresentado ou em desacordo com a RT Devera ser apresentada proposta com conhecimento
2.2 | escopo e metodologia 5% 2,0% Metodologia Macro do escopo da concorréncia e com metodologia
executiva 5,0%  Metodologia Detalhada adequada & RT executiva adequada.
3 EQUIPE TECNICA
0,0% | N&o apresentado ou ndo aderente a RT
31 Curriculo do 10% 6,0% 10a 15 anos Qellexperlenma em coordenagdo de equipe Devera ser apresentado curriculo do coordenador
"~ | coordenador com escopo simitar dos servigos
10.0% > 15 anos de experiéncia em coordenacdo de equipe com
' escopo similar
0,0% N&o apresentado ou em desacordo com a RT
Correlacio dos 5 0% Ha correlacéo entre pelo menos 1 curriculo e o contetdo de
curn’cu(I;os dos ' cada médulo Devera ser apresentada correlagdo entre 0s
3.2 inSITUtores com os 20% 15 0% Ha correlacdo entre pelo menos 2 curriculos e o contetido | curriculos dos instrutores e osNtemas das oficinas que
temas das oficinas ’ de cada médulo ministrarao
Ha correlacao entre pelo menos 3 curriculos e o contetdo
20,0% A
de cada modulo
0,0% | N&o apresentado ou em desacordo com a RT
33 Avaliagdo de curriculos 20% 5,0% Apresentagéo de "’.Ite.|3 curriculos com experiéncia >= 10 Deveréo ser apresentados os curriculos dos
' dos instrutores anos ém €scopo simrar instrutores e equipe de coordenacgéo
10.0% Apresentacao de 4 a 6 curriculos com experiéncia >= 10

anos em escopo similar
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Item Quesito NI Nl Critérios

Dimensionamento e
3.4 organograma da 5%
equipe

4  CRONOGRAMA

4.1 | Cronograma executivo 15%

Total 100%

do item subitem

15,0%

20,0%

0,0%
2,0%
5,0%

0,0%
7,0%
15,0%

Apresentacdo de 7 a 10 curriculos com experiéncia >= 10
anos em escopo similar

Apresentacdo de mais de 10 curriculos com experiéncia >=
10 anos em escopo similar

N&o apresentado ou em desacordo com a RT
Parcialmente coerente com a proposta de servigco
Coerente com a proposta de servico

N&o apresentado ou em desacordo com a RT
Parcialmente atendido
Cronograma Detalhado

Como apresentar comprovagao

Devera ser realizado dimensionamento e
organograma de toda a equipe envolvida no
atendimento ao escopo desta RT

Devera ser apresentado cronograma executivo
detalhado
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11 VISITA TECNICA

Para este processo havera visita técnica a ser agendada pelo Suprimentos da Fundacao
Renova. Nesta visita espera se apresentar, discutir e alinhar com as proponentes todo o
processo de contratacdo de maneira a potencializar a consisténcia das propostas

técnicas e comerciais.
12 CONSIDERAQC)ES FINAIS

A CONTRATADA ficara obrigada a manter a Fundacao Renova plenamente ciente de
qualquer alteracdo em seu quadro de pessoal, além de prestar todas as informacdes

solicitadas sobre seus empregados no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas.

A Fundacao Renova, através de Gestor do Contrato ou pessoa designada por este,
poderd a qualquer tempo fazer auditoria no Contrato, bem como fiscalizar o
desenvolvimento dos SERVICOS pela CONTRATADA, a fim de verificar o fiel

cumprimento das obrigacdes previstas em Contrato.

A CONTRATADA devera apresentar sempre que lhe for solicitado pela CONTRATANTE,
toda documentacao referente a prestacao dos servigos, entre 0s quais,comprovantes de
pagamentos de colaboradores, comprovante de pagamento de encargos sociais, sob

pena de suspensao de pagamento.

A CONTRATADA devera substituir qualquer colaborador que n&do demonstre
capacitacdo técnica atinente ao respectivo cargo/funcédo ou desempenho prejudicial ao

andamento dos servigos integrantes do escopo deste contrato.
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13 ANEXOS

ANEXO | — OFICINAS DE CAPACITACAO

Médul

0 1 -Elaboracdo de projetos referentes a esgotamento sanitario: conceitual,

basico, executivo e ambiental.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Carga horéaria: 32 horas

Aspectos Legais e processo licitatério

Legislacéo, definicbes, conceitos, principios, modalidades e procedimentos; e
Processo licitatorio (legislacéo aplicada: Lei Federal n°® 8.666/93, que trata sobre
licitacdo, e Lei Federal n°® 13.303/16, que trata das empresas estatais).
Concepcao de esgotamento sanitario (forma geral, alternativas):

Andlise das alternativas tecnolégicas para tratamento do esgoto sanitario e as
especificidades de cada tipologia de tratamento visando a melhor solucao técnica-
financeira para o municipio, considerando: (i) populacdo atendida; (i) area e
topografia; (iii) requisitos técnico-operacionais, que inclui operadores capacitados;
(iv) estimativa de custo de implantag&o e operacao, funcionalidade da obra, e etc.;
Diretrizes para escolha de areas: avaliacdo ambiental da area para a definicdo de
cenarios mais adequados para implantacédo da ETE e aterro sanitéario; e
Estimativa do valor de areas.

Projeto Basico:

Concepcéo e formulacéo de projeto basico: concepgédo, conteddo minimo de um
projeto basico, diretrizes, normas aplicaveis a projetos de esgotamento e etapas
de acompanhamento.

Projeto Executivo:

Conceitos, conteuddo minimo, diretrizes, normas aplicaveis a projetos de

esgotamento e etapas de acompanhamento; e
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e Processo para obtencao da regularizacéo/licenca ambiental.
1.5. Elaboracdo de Termos de Referéncia para licitagdes:

e Principais elementos constituintes do TR.
Mdédulo 2 — Processo licitatério e acompanhamento de obras.
Carga horéaria: 32 horas

2.1. Processo licitatério (legislacéo aplicada, Lei Federal n° 8.666/93 e Lei Federal n°
12.462/11, que instituiu o Regime Diferenciado de Contrata¢des Publicas — RDC);
2.2.  Acompanhamento de obras:

o Medicdao, fiscalizacdo, desembolso, gestéo e fiscalizagdo ambiental.

Médulo 3 — Fortalecimento Institucional para gestdo e operacdo das acdes
implementadas.

Carga horéria: 32 horas

O fortalecimento institucional para gestdo e operacado das a¢fes implementadas nao se
restringira ao ambito do programa de capacitacdo, mas estar4 presente durante a
implantacdo do programa de apoio técnico. A assisténcia técnica contemplard o
desenvolvimento institucional e dara énfase, sempre que possivel, aos quadros
permanentes das prefeituras de forma que o conhecimento proporcionado pelo Programa
seja internalizado pelos profissionais locais, contribuindo para a sustentabilidade das

acoes.

3.1. Fortalecimento institucional:
O item fortalecimento institucional tratara de temas necessarios a gestdo municipal,
tais como:

e  Tramitacdo de documentos — legislagao;
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Planejamento municipal (Plano Diretor, Plano Municipal de Saneamento Basico
— PMSB, e Plano de Gestéo Integrada de Residuos Solidos — PGIRS);

Gestao da informagéo sobre saneamento;

Comunicacéo, participacao e controle social;

Solugdes duradouras e efetivas — criagdo de Conselho Municipal de Meio
Ambiente (CODEMA) e legislacao correlata;

Busca de apoio dos governos estadual e federal,

Realizac&o de convénios e parcerias;

Boas praticas de gestdo, considerando a Lei Federal n° 11.445/2007, que
estabelece as diretrizes nacionais para o saneamento basico;

Procedimento para implantagédo da tarifacdo, que inclui critérios para calculo e
cobranca da tarifa com o envolvimento da agéncia reguladora;

Custos de operacao e manutencao;

Implementacédo de convénios — rateio de custos, responsabilidades e principais
aspectos legais;

Alternativas para gestao de servicos de saneamento (parcerias publico-privadas
— PPPs, licitacdo e concesséo, consércios publicos e autarquias);

Técnicas para elaboracdo de TR (pontos de aten¢ao);

Contratacao dos servi¢os e operadoras;

Gestao de contratos junto a instituicdes financeiras; e

Estruturacao de unidade gestora/executora de projetos em cada municipio;
Marco regulatério anticorrupcdo brasileiro (lei 12.846/13 e decreto federal n°
8.420/15), corrupcdo ativa e passiva (codigo penal), Lei 8429/92 (lei de
improbidade administrativa);

Lei de acesso a informacéo (lei 12527/11), jurisprudéncia TCU e TCE para
irregularidades identificadas em licitagcbes para obras de saneamento,

esgotamento sanitario e destinacéo de residuos solidos;

41




a\

e, ~
§ione FUNDAGAO RENOVA
),/l"p"':
TITULO N° renova PAGINA
TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS RT- 42144
. N° (SIGLA DA CONTRATADA) REV.
DE APOIO TECNICO DO PROGRAMA PG-31 A

o Colecdo Municipios transparentes da CGU: a) Sugestdes de Decretos para a

Regulamentagéo da Lei Anticorrup¢do nos Municipios.

3.2. Treinamento dos operadores

O treinamento dos operadores dos sistemas de tratamento de esgoto assim como de
disposicdo de residuos solidos implementados no ambito do Programa devera
considerar, sempre que pertinente, a inclusédo de ao menos um funcionario efetivo do
municipio.

o No caso de empreendimentos novos, o treinamento dos operadores sera realizado
pela empresa que implementou o empreendimento durante o periodo de pré-
operacao, devendo essa responsabilidade constar do contrato.

o Para os sistemas ja implementados, o treinamento dos operadores devera
considerar:

o Viséo geral de saneamento;

o Funcionamento geral do empreendimento, limpeza, manutencdo e
monitoramento dos equipamentos;

o Principais problemas operacionais nas unidades do sistema;

o Saude e seguranca no trabalho e legislacao pertinente; e

o Monitoramento pds encerramento.

Moédulo 4 — Estruturacdo de solugdes consorciadas para destinacdo de residuos
solidos.
Carga horaria: 32 horas

O Moddulo 4 tratard da formacdo de consorcios, implantacdo e gestdo dos
empreendimentos de gestdo de residuos sélidos urbanos (RSU) com as seguintes
tematicas:

4.1. Aspectos legais para estabelecimento de consércio
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4.2.

4.4.

Legislacao pertinente;

Tramitacdo de documentos necessarios para formalizacdo de consorcios
publicos; e

Licenciamento de empreendimentos de tratamento e/ou disposicao final de
RSU.

Concepcao integrada: Avaliacdo Técnica-Econdmica Integrada para a solugéo
da disposicéo de residuos solidos.

Arranjos Territoriais Otimos (ATOs), formacéo e gestdo de consorcios publicos;
Planos de gestéo integrada de residuos solidos municipais e intermunicipais;
Estudo de regionalizacao e planos estaduais de residuos sélidos;

Critérios para escolha de area para implantacdo dos empreendimentos relativos
a RSU,;

Estimativa de valor de areas;

Estudos de concepcéo;

Solugbes técnicas para residuos considerando sustentabilidade técnica,
econOmica e financeira;

Otimizacdo na implantacdo e operacao de infraestruturas para destinacao de
residuos solidos;

Custos de operacao e manutencao; e

Acdes para tratamento dos residuos organicos e reciclaveis.

Coleta seletiva

Estruturacao da coleta seletiva;

Avaliagao da disponibilidade de mercado para produtos da reciclagem; e
Formacé&o de cooperativas de catadores de materiais reciclaveis.

Gestao dos servicos

Formas de administracdo/alternativas para gestao de servigos (parcerias publico-

privadas — PPPs, licitacdo e concesséao, consorcios publicos e autarquias);
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o Controle social e comunicacéo;

o Procedimento para implantacdo da tarifacdo, que inclui critérios para calculo e

cobranca da tarifa;

o Custos de operacdo e manutencdo e rateio dos custos entre os membros

consorciados;
o Célculo da Taxa de Coleta de Lixo (TCL);
o Educacao ambiental; e

o Busca de apoio de governos estadual e federal, entre outros.

ANEXO Il — DELIBERACAO CIF N° 122

.\..\..\.\CIF\Deliberacdo 122 de 2017-11-23 Aprova Diretrizes.pdf

..\ \AL\CIF\Nota Técnica 14 - Aprova-Proposta-de-Diretrizes Clausulas-169-

170 10nov2017 Completa.pdf
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