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1 OBJETIVO

O presente documento tem por objetivo detalhar as especificacdes técnicas dos servigos, conforme
descrito no item 2 deste instrumento, assim como fornecer as principais orientacdes para prestacado de

servicos e para elaboracao de propostas técnica e comercial pelas proponentes.

As informacdes aqui apresentadas também servirdo como base para avaliacdo das propostas técnicas e
indicagdo do vencedor da concorréncia e constarao em futuro contrato a ser celebrado com a Fundagao

Renova.

A CONTRATANTE se reserva o direito de emitir aditamentos aos termos e seus adendos, com o0 propgsito

de revisar, emendar, modificar ou corrigir quaisquer documentos.

A CONTRATANTE se reserva o direito de cancelar a concorréncia a qual faz parte, em qualquer fase que
se encontre o processo de concorréncia, ndo cabendo as empresas concorrentes qualquer tipo de

indenizacéo.

2 ESCOPO DOS SERVICOS

2.1 OBJETO

O presente escopo tem por objeto os servi¢cos de apoio técnico, institucional e suporte das demandas dos

municipios para o processo de contratagdo de projetos e obras de saneamento.

Os municipios compreendidos pelo programa s&o aqueles pertencentes a Area Ambiental 2, composta
pelos municipios banhados pelo Rio Doce e pelos trechos impactados dos Rios Gualaxo do Norte e Carmo,

a saber:

No estado de Minas Gerais (MG): Mariana, Barra Longa, Rio Doce, Santa Cruz do Escalvado, Sem-Peixe,
Rio Casca, Sao Pedro dos Ferros, Sdo Domingos do Prata, Sdo José do Goiabal, Raul Soares, Dionisio,
Cérrego Novo, Pingo d'Agua, Mariléia, Bom Jesus do Galho, Timéteo, Caratinga, Ipatinga, Santana do
Paraiso, Ipaba, Belo Oriente, Bugre, lapu, Naque, Periquito, Sobralia, Fernandes Tourinho, Alpercata,
Governador Valadares, Tumiritinga, Galileia, Conselheiro Pena, Resplendor, Itueta, Aimorés;

No estado do Espirito Santo (ES): Baixo Guandu, Colatina, Marilandia e Linhares.

2.2 ESCOPO DOS SERVICOS

Prestacdo dos servigos de acompanhamento técnico, institucional e suporte das demandas dos municipios

para o processo de contratacéo de projetos e obras de saneamento de acompanhamento diario de obra.
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A CONTRATADA devera mobilizar profissionais capacitados para apoiar os municipios na implementagao
das agles pleiteadas, sendo os servigos disponibilizados a todos os municipios, de acordo com suas

necessidades.

A seguir estdo listadas as principais atividades a serem executadas pela CONTRATADA durante a vigéncia
do contrato. E importante deixar claro que as informacbes abaixo visam tdo somente orientar a
CONTRATADA nas principais tarefas que estardo sob sua responsabilidade, ndo constituindo, em
hip6tese nenhuma, limitacdo do escopo. O Escopo abrangerd a assessoria técnica a qualquer atividade
relacionada a realizag&o ou implementacéo dos pleitos do municipio, aprovados pelo CIF, quanto as areas
de licitacdo, projetos de engenharia, licenciamento e obras de esgotamento sanitario e destinagédo de
residuos solidos e o acompanhamento das obras dos municipios com preenchimento do SIGA — Sistema
de Gerenciamento de Ac¢bGes da FUNASA e fortalecimento institucional para gestdo das acgbes

implementadas pelo programa.

Os profissionais alocados pela CONTRATADA, deverédo ter capacidade técnica para apoiar, no minimo, a

execucao dos seguintes servicos:

2.2.1 Coordenacao dos servicos:

Acompanhamento das ac¢des de apoio técnico aos municipios;
Interface com 0s municipios em relacdo a a¢des de esgotamento sanitario e residuos sélidos;
Supervisdo das atividades de apoio técnico aos municipios;

Avaliacao e validagéo de relatérios mensais do Apoio Técnico aos municipios;

A N N N NN

Interface com os engenheiros da FUNASA na revisdo de estudos de concepcédo de esgotamento
sanitario para os municipios com menos de 50.000 habitantes;

Supervisdo das informacdes da plataforma SIGA;

Elaboracéo de Termos de Referéncia, pareceres e notas técnicas;

Visitas a campo;

Apuracao dos indicadores do programa;

NN

Elaboracéo de relatorios de progresso.

2.2.2 Servicos de avaliacao dos projetos, processos de licitacao e elaboragao de termos de

referéncia:

A equipe contratada devera ser responsavel pela avaliagdo dos projetos, processos de licitacdo e termo
de referéncia, conforme itens abaixo:
v' Interface com os municipios do Territério, inclusive na identificacdo precoce de demandas e

insatisfacdes;
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2.2.3

Interface com os engenheiros da FUNASA no seu Territdrio

Supervisdo das atividades de apoio técnico do Territorio;

Avaliacéo e validacdo de relatérios mensais de Apoio Técnico para cada municipio e/ou distritos
do seu territorio;

Apoiar os municipios na elaboracédo de Termos de Referéncia, pareceres e notas técnicas;
Apoiar os municipios na proposicao de solu¢des técnicas para esgotamento sanitario e residuos
sélidos, de forma padronizada sempre que possivel;

Apoiar o municipio na conducao do processo de licitag@o e contratacdo dos servicos de projetos
e obras, incluindo planejamento e cronograma,;

Visitas a campo;

Auxiliar os municipios na concepcdo de projetos de sistemas semelhantes entre municipios
proximos, quando possivel, que viabilize a manutenc¢do consorciada dos empreendimentos;
Acompanhar o processo de desenvolvimento e avaliar os projetos conceituais, basicos e
executivos, bem como seus subprodutos, visando: dirimir a ocorréncia de inconsisténcias, atender
as especificacdes técnicas, normas da ABNT e de Seguranca, Saude e Meio Ambiente;

Avaliar a funcionalidade das solu¢fes propostas e/ou auxiliar os municipios na divisdo desses
projetos em fases funcionais, e quando aplicavel, propor adequacgfes as solu¢gBes apresentadas
no projeto;

Analisar a proposta de cada municipio acerca do modo de custeio da manutengéo e operagéo dos
servigos implementados e/ou auxiliar na proposicdo de solugdes mais viaveis ou adequadas,
visando o maximo de produtividade e qualidade, levando em conta o custo/beneficio do mesmo;
Avaliar e verificar os projetos com relacdo a equipamentos e materiais, incluindo constru¢do ou
fabricacdo, transporte, montagem, interferéncias, facilidades de manutencgéo, protecdo contra
corrosdes, requisitos da legislagdo ambiental vigente, quantitativos, dentre outros;

Apoiar o0 municipio na prestagdo de contas fisico-financeiras;

Apoiar os municipios na elaboracédo de relatorios de progresso, relatorio final de projeto e na
preparacao da documentagéo para o encerramento dos contratos junto as Contratadas;

Apuracao dos indicadores do programa,;

Servigcos de apoio para licenciamento e regularizagcdo ambiental

A equipe devera realizar as atividades abaixo:

v

Apoiar os municipios nas acBes necessarias a Regularizacdo/Licenciamento Ambiental e
cumprimento de condicionantes dos empreendimentos envolvidos no programa;

Visitas a campo;

Interface com os municipios do Territério, inclusive na identificagdo precoce de demandas e

insatisfacdes;
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Interface com os engenheiros da FUNASA, se necessario;

Supervisédo das atividades de apoio técnico em licenciamento ambiental do Territorio;

Avaliacéo e validacdo de relatérios mensais de Apoio Técnico para cada municipio e/ou distritos
do seu territorio.

Servicos de acompanhamento de obras

Interface com os municipios do Territério, inclusive na identificacdo precoce de demandas e
insatisfagdes;

Interface com os engenheiros da FUNASA no seu Territdrio;

Supervisdo das atividades de apoio técnico do Territorio;

Avaliacéo e validacdo de relatérios mensais de Apoio Técnico para cada municipio e/ou distritos
do seu territorio;

Apoio na interface com os municipios em relagdo a implementacédo das a¢bes de esgotamento
sanitario e residuos solidos;

Supervisdo e preenchimento das informagdes da plataforma SIGA;

Visitas a campo;

Acompanhar e monitorar o processo de execu¢do das obras, conforme projeto de engenharia e
materiais especificados, prazos e custos planejados;

Atuar na gestao do controle de qualidade intrinseca dos servigos executados pelos fornecedores
do empreendimento;

Analisar, comentar as medi¢Oes através das suas respectivas memorias de calculo; verificar a
apresentacédo da documentacao necessaria para liberagdo das medigdes; e emitir parecer sobre
as medicdes dos fornecedores da prefeitura;

Apoiar o municipio na prestacao de contas fisico-financeiras das solu¢des a serem implementadas
e auxiliar no acompanhamento das a¢des estruturantes e estruturais;

Monitorar 0s programas e seus entregaveis com a execuc¢ao dos projetos;

Elaborar e Controlar as listas de pendéncias gerenciando sua solucao;

Avaliar e conferir os relatérios diarios de obras (RDO) em detalhes, principalmente os itens:
servigos executados, efetivos de pessoal, quantidades de equipamentos, condi¢des climaticas,
etc;

Acompanhar as obras de engenharia verificando se a sua execuc¢do responde ao projeto de
engenharia e que sua funcionalidade ndo esteja prejudicada, verificando, quando couber, da
confeccao pela empreiteira de projeto as built e cadastros em conformidade com as medicdes e,
no que couber, da confeccdo do Manual de Operacao e sua adaptacédo ao projeto as built;
Acompanhar e verificar o cumprimento integral dos contratos com fornecedores;

Apoio na verificagdo da funcionalidade e adequadas condicdes de operagéo das obras concluidas;
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2.2.5

Apoiar os municipios na elaboracédo de relatérios de progresso, relatério final de projeto e na
preparacao da documentagdo para o encerramento dos contratos junto a Fundagcdo Renova e
Contratadas;

Apoiar os municipios nas correcdes necessarias para que as construcdes atinjam os objetivos e
necessidades apontadas nas clausulas do TTAC;

Acompanhamento da implantacdo das medidas de protecdo ambiental adotadas;

Apuracao dos indicadores do programa;

Apoio na elaboracao de Relatdrio Final de Projeto comprovando a conclusdo das obras nos termos

acordados.

Servico de fortalecimento institucional

Apoiar a implementagdo de novos processos organizacionais e instrumentos de gestéo, no ambito
das acdes implementadas pelo programa, objetivando a inovacdo e a melhoria continua dos
servigos prestados pela Administracéo Publica;
Auxiliar os municipios na proposi¢éo, estruturacéo e implantagcdo de arranjos institucionais para:
o Operacdo de solugdes consorciadas ou individuais, de sistemas de esgotamento sanitario
e destinacdo adequada de residuos sélidos;
o Estabelecimento de tarifas e regulagédo para os servigos;
o Formacao de consorcios publicos;
o Formacéao e fortalecimento de conselhos de saneamento e meio ambiente;

o Emprego de boas praticas de gestéao.

Para os servicos de acompanhamento das obras, a CONTRATADA devera mobilizar profissionais de nivel

médio, com formacao técnica na area de edifica¢des, devidamente registrados no CREA e com experiéncia

minima de 5 anos, para acompanhamento diario das obras em execucéo pelas prefeituras. Deve ser

mobilizado um profissional para cada obra.

Os servicos de acompanhamento de obras deverdo estar sempre em conformidade com as atribuices

técnicas estabelecidas pelo CONFEA - Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia na

Resolucdo CONFEA n° 262, de 28 de julho de 1979 e Decreto n° 90.922, de 6 de fevereiro de 1985.

Os técnicos deverdo reportar o acompanhamento das obras através do preenchimento do Relatério Diario

de Obras na Plataforma SIGA da FUNASA. Para declaragdo das informagfes, os técnicos deverdo

permanecer nas obras durante o tempo necessario para verificar toda a execugdo e mobilizacdo de

pessoal ocorridas no dia.

2.2.3. Serao atribuicdes diarias dos técnicos de acompanhamento de obra informar fidedignamente:

v" Dados gerais de clima;
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NUmero de Trabalhadores;

Servigos iniciados;

Servicos desenvolvidos no periodo;

Servigos concluidos no periodo;

Identificacdo dos profissionais presentes na obra;

Identificacdo dos equipamentos utilizados;

Conferir material entregue em relacdo a quantidade e especificacdo de planilha de custo;
Conferir se o material usado est4 de acordo com o especificado na planilha;

Verificar se os materiais estdo acondicionados corretamente;

Conferir cotas, principalmente de aterros e escavagoes;

SRR N N N N Y SRR N NN

Relatar visitas e fiscalizagBes (6rgdos ambientais, instituicdes financeiras, fiscal da prefeitura,
etc.), com identificacao do 6rgao e responsavel;

Reportar acidentes de trabalho;

Periodos de interrupcdo dos trabalhos e justificativa;

Servigos paralisados, justificativa e previsdo de normalizacao;

Condicdes imprevistas (falta de energia, agua, etc.);

SRR N NN

Relatério fotografico de todas as atividades em andamento.

A CONTRATADA devera realizar o treinamento dos técnicos de acompanhamento de obras para
realizac@o das atividades listadas, visando instruir de forma padronizada, como devem ser realizadas,
previamente a sua mobilizagdo. O treinamento devera contar com a participagdo de representantes da
Fundacgdo Renova e FUNASA. Todos os técnicos de acompanhamento de obra deverdo ainda participar
do treinamento de operacdo da Plataforma SIGA a ser disponibilizado pela FUNASA, antes de sua

mobilizacao.
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2.3 ESPECIALIDADES TECNICAS

A PROPONETE devera considerar as seguintes especialidades técnicas para a prestacdo dos servicos:

Cargo / formacéo Atividades a serem desenvolvidas Area de atuacéo E])?Eienrq'gm'a Base
Coordenador - | Coordenacéo fisica-financeira do projeto e da Equipe (de apoio técnico); Coordenacio das | 20 anos e pelo
Engenheiro Sanitarista, | responsabilidade técnica pela Equipe; andlise de pleitos; TRs; proposicao de atividadesgde apoio técnico | menos 10 anospem Mariana/MG
Ambiental e/ou Civil | solugBes técnicas com foco em esgotamento sanitario e residuos solidos; 'S d€ ap g -
; ~ aos municipios atividades similares
Master interlocu¢céo com RENOVA.
Engenheiro Sanitarista Avaliacdo das demandas da area de atuacgdo, apoio para elaboracdo de TR, 2%?:% ios tggrrr:lcgnfase ae?;]s 10 anos e Dpelo
Amgbiental elou Civii proposicéo de solugdes tecnoldgicas, analise e parecer de projetos relacionados elabore? % em TR e | menos 5 anos pem
A a esgotamento sanitario e residuos sélidos (de maior complexidade), apoio ao porag . g .
Sénior - A o andlise de Projeto de | atividades similares
fortalecimento institucional dos municipios :
Engenharia
— _ _ _ : i Alocados em
_ o Avaliagdo das demandas da area de a_tua(;ao, analise e parecer dg prpjetos, apoio Apoio técnico com énfase uma das
Engenheiro Sanitarista, | para acompanhamento de obras relacionadas a esgotamento sanitario e residuos em Proieto de Engenharia 10 anos e pelo | pases:
Ambiental efou Civil | sélidos, elaboragéo de relatérios, prestagdo de contas, proposicdo de solugdes ) 9 menos 5 anos em | Mariana/MG
P . e - - ~ e Acompanhamento de o - '
Sénior tecnolégicas, supervisao e preenchimento mensal das informagdes da plataforma Obra atividades similares | Governador
SIGA Valadares/MG

Engenheiro Sanitarista,

Orientacdo aos municipios quanto aos processos de licenciamento ou

Apoio técnico com énfase

10 anos e pelo

e Linhares/ES

; - S . ; ) . em licenciamento
Ambiental e/ou Civil | regularizagdo ambiental pertinentes aos empreendimentos do programa e andlise ambiental e andlise de | MeNOS 5 anos em
Sénior e parecer de projetos relacionados a esgotamento sanitério e residuos solidos X . atividades similares
Projeto de Engenharia
. . . ~ S . . Apoio técnico com énfase | 4 anos e pelo menos
Analista Ambiental | Orientacdo aos municipios quanto aos processos de licenciamento ou : .
s A . ; ; em licenciamento el|2 anos em
Sénior regularizagdo ambiental pertinentes aos empreendimentos do programa e . - -
regularizacdo ambiental atividades similares
P ; . gl 4 anos e pelo menos -
Técnicos em | Acompanhamento das obras através do preenchimento do Relatério Diario de P 1 técnico por
S Acompanhamento de obras | 2 anos em
Edificacbes Obras na Plataforma SIGA da FUNASA. . - obra
atividades similares
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A titulo de informagéo, sdo apresentadas abaixo as estimativas de méo de obra mensal (linhas coloridas), por especialidade profissional, para atendimento as

demandas/pleitos dos municipios, também identificadas na tabela, para um periodo de 24 meses. Cabe ressaltar que foi utilizada como base a Nota Técnica

CTSHQA n° 11, aprovada pela Deliberacdo CIF n® 75 de 27/06/2017 e visto a insuficiéncia de informagbes e as incertezas dos prazos de desenvolvimento das

acoes pelos municipios, esse quantitativo de equipe pode variar.

Profissionais totais x NUmero de Pleitos
(demanda)

Meses

Coordenador

Engenheiro Sanitarista Sénior (Projetista)

Numero de pleitos de TR e licitagdo

Engenheiro Sanitarista Sénior (Projetista)

Numero de pleitos de Projeto basico

Engenheiro Eletricista/Estrutural
(Projetista)

Engenheiro Sanitarista Sénior (Projetista)

Numero de pleitos de Projeto Executivo

Engenheiro Sanitarista Sénior (Eng. de

Total da Equipe

obra)
Nimero de pleitos de Acompanhamento | o | ¢ | o | g | 19 (473 | 12 |12 | 3 | 3 | 4 | 4 | 4|6 |26]|26|3a|57|57]|59]|79|7|79]75
de Obras
Analista Ambiental
NUmero de pleitos de Licenciamento 2 2 2 2 2 2 |19 | 34|34 |37 |37 (37|19 7 7 6 2 2
Técnico Nivel Médio 8 | 8|8 |8 |1 |1 |12|12|3 |3 | 4| 4| 4|6 |26|26|34|57|57|50]|79]79]79]75
Preenchimento da plataforma Siga 8 | 8| 8 |8 |11 |1|11|1a| 3|3 | 4|4a]| 4|6 |26|26[346|57|57|59|79]|79]79]/75
21 21 21 21 29 29 29 34 26 26 27 27 26 27 47 47 56 8 70 73 97 97 97 92

10
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24 REGIME DE TRABALHO

A PROPONENTE devera considerar que todos os servicos serdo realizados em regime normal de trabalho,

ou seja, uma carga horaria de 44 horas semanais em horario Administrativo e turno quando houver.

Eventuais trabalhos em regime extraordinario serdo de exclusiva responsabilidade da PROPONENTE e

deverdo atender a legislag&o em vigor.

Fica desde ja definido que os custos advindos de trabalhos executados em horario extraordinario deverao
estar inclusos no custo mensal de cada categoria profissional e ofertado, ndo sendo, portanto, objeto de

medi¢éo a parte.
3 PRAZO DE EXECUCAO

O prazo para mobilizagdo e desmobilizagdo dos escritdrios serd de 30 (trinta) dias contados da emissao
da OS.

O prazo para mobilizacdo e desmobilizacéo de pessoal e equipamentos sera de 15 (quinze) dias contados

da emissao da OS.

O prazo para execuc¢do dos servigos serd de 24 meses, contados a partir da data de emissao do Contrato.

4 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

41 GERAL

Apresentar toda documentac&o necessaria para acesso as dependéncias da RENOVA e locais impactados
cumprindo a todas as exigéncias trabalhistas e solicitadas pela RENOVA, inclusive com as atualiza¢es

que por ventura venha a ser implementadas durante a execucao do contrato.

A CONTRATADA devera organizar-se de forma adequada ao modelo adotado pela RENOVA, de maneira
a permitir foco nas atuacdes, facilidade nas comunicacfes e integracao de padrdes e procedimentos de

gestao.

Elaborar e enviar, mensalmente a Fundagdo Renova, Relatérios de Acompanhamento das Acdes

Desenvolvidas, contendo no minimo, o definido no ANEXO A.

Anexos aos Relatorios de Acompanhamento das A¢Ges Desenvolvidas de cada més devem ser enviados
os Relatérios de Evidéncias (Anexo B), por municipio, referentes ao periodo entre o dia 21 (vinte e um) do

més anterior até o dia 20 (vinte) do més corrente.
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Em caso de obras, apresentacéo de Relatorios Mensais de Acompanhamento (via plataforma SIGA) para

cada obra realizada pelos 39 municipios do Programa, para a qual estiver prestando servigos de apoio

técnico.

v

Esse relatdrio possui carater de acompanhamento diario e deve conter informacées e dados que
possibilitem verificar o estagio de evolucao fisica das obras, baseado nas informacdes contidas
nos Relatérios Diarios de Supervisdo de Obra (Anexo C).

Devem-se apontar todos 0s servigos executados durante o periodo, atentando para informagdes
sobre qualidade, recursos humanos, equipamentos e insumos utilizados, cumprimento do
cronograma fisico de acordo com plano de trabalho e projetos basicos aprovados.

Devem descrever paralisacdes, acidentes de trabalho, situagBes que possam resultar em
alterag6es dos elementos projetados, visitas de representantes de 6rgaos ou entidades oficiais (a
exemplo do CREA, 6rgaos ambientais, 6rgédos de controle, Ministério do Trabalho, Companhias
Estaduais), ou quaisquer outros fatos considerados relevantes ocorridos no decorrer da obra.
Sempre que necessério, deverdo ser anexadas copias das paginas do Diario de Obra que
descrevem a ocorréncia dos fatos considerados relevantes. Devem conter o percentual de
execucdo fisica dos servicos realizados e conter registro fotogréfico (exemplificando o
desenvolvimento das principais etapas da obra no decorrer da sua execucédo e qualquer situacao
que seja relevante o registro visual).

Sempre que ocorrer medicdo na obra, a CONTRATADA devera analisar os quantitativos dos
servigos realizados, com vistas a emitir opiniao, no relatério mensal de acompanhamento, sobre a

efetividade dos quantitativos executados.

A CONTRATADA devera acompanhar e verificar os testes de funcionamento dos equipamentos e dos

sistemas, bem como as adequacdes das especificacfes de materiais e equipamento para emitir opinido,

nos relatérios mensais de acompanhamento.

v

v

Para cada obra supervisionada, a Contratada tera que alimentar e atualizar, por meio de relatério
padronizado no Sistema Integrado de Gerenciamento Ambiental da Funasa — SIGA, as principais
informacdes do Relatério Mensal de Acompanhamento.

A contratada devera elaborar os Relatorios de Acompanhamento Mensais com base no Anexo D.
O periodo de referéncia desse relatorio sera do dia 21 (vinte e um) do més anterior até o dia 20
(vinte) do més. O primeiro més objeto de relatério sera aquele compreendido a partir do efetivo

inicio da obra até o ultimo dia do respectivo més.

Apresentacdo e atualizagdo na Plataforma SIGA da FUNASA, Relatérios Consolidados de

Acompanhamento, trimestralmente, para cada obra realizada pelos 39 municipios do Programa, para a

qual estiver prestando servigos de apoio técnico:

12
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v Os relatorios serdo enviados por e-mail ao gestor do contrato da Fundacdo Renova,
acompanhados de oficio DIGITALIZADO devidamente assinado pelo responsavel da
CONTRATADA, e necessariamente pelo coordenador ou gerente técnico da CONTRATADA.

v' Possui carater descritivo e analitico, tendo como objetivo subsidiar as analises da execucdo fisica-
financeira da obra e as prestacfes de contas parciais e finais.

v" Deve conter a compilagao de todos os dados e informag8es constantes nos relatérios mensais de
acompanhamento acrescido de uma analise qualitativa acerca do andamento da obra durante o
periodo mantendo sempre o foco na compatibilidade entre a execucao fisica e a execugao
financeira.

v' A contratada devera elaborar os Relatérios Consolidados de Acompanhamento com base no

Anexo E.

Todo o acervo fotogréfico produzido durante o trabalho de acompanhamento e supervisdo das obras
devera compor 0s anexos destes relatorios e serdo encaminhados a Fundacdo Renova em midia
eletrdnica. As fotos deverdo ser identificadas com data (dia/més/ano), local (cidade/estado) e trabalho
executado na obra. A resolu¢céo minima das imagens seré de: 300 dpi e 1Mega, no formato jpeg, devendo

evitar, a retratacdo de pessoas e marcas de empresas privadas.

4.2 SEGURANCA DO TRABALHO

Para a execucdo dos SERVICOS, a PROPONENTE devera cumprir, além das diretrizes estabelecidas na
legislagéo brasileira referente ao assunto, as normas e procedimentos internos da RENOVA dos ambientes
onde seus profissionais atuarem para os quais devera conhecer e implementar as recomendacdes

estabelecidas na documentacao correspondente fornecida através da Requisicdo de Proposta;

A PROPONENTE devera conhecer e praticar todas as normas de seguranca da Legislagdo em vigor,
aplicaveis ao objeto deste contrato e participar, junto com a RENOVA dos programas corporativos de

qualidade, seguranca e meio ambiente;

Sera de responsabilidade da PROPONENTE, além de fornecer os EPI’s, tornar seu uso obrigatorio pelos
empregados, efetuar a devida substituicdo quando necessario, elaborar procedimento relativo ao assunto

e treinar todos empregados, conforme legislacéo vigente;

4.3 PESSOAL

Todos os empregados a serem alocados a execucdo dos servigos deverdo ser contratados e estarem
devidamente regularizados em conformidade com a Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT. Nao sera
aceita contratacéo de pessoal na modalidade Pessoa Juridica, ressalvado expressa e formal autorizacéo
da RENOVA.

13
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A CONTRATADA devera prover os recursos humanos com a adequada competéncia para a realizacéo
das atividades do seu escopo de trabalho, em conformidade com o escopo de servicos e o prazo de
execucao definidos na Ordem de Servico;

A CONTRATADA devera emitir procuragao registrada em cartério designando o Gerente de Contrato como
preposto com autonomia para resolver problemas de ordem técnica e administrativa, relacionados ao
contrato.

A CONTRATADA sera responsavel pelo recrutamento, administracdo e qualquer outra obrigacao
relacionada com emprego da mao de obra, ficando responsavel por todos os atos praticados pelos seus
empregados. Todos os profissionais a serem alocados ao contrato deverédo ter experiéncia e qualificagao

compativeis com as funcdes;

Todos os profissionais que forem apresentados pela CONTRATADA em sua documentacdo técnica,
deverao estar disponiveis para participar dos servicos a qualqguer momento, a menos que por motivo de
forca maior estejam impossibilitados. Em caso de necessidade de substituicdo dos profissionais
apresentados na documentacgdo técnica, a CONTRATADA devera atender ao estabelecido que deverao

ter competéncias equivalentes ou superiores;

A CONTRATADA devera manter rigoroso controle sobre seus empregados, especialmente no que tange
a disciplina dentro e fora do servico, adotando, quando necessérias medidas de carater corretivo e/ou

punitivo;

Os servicos serdo prestados no regime de trabalho normal estabelecido na legislacdo em vigor e /ou
Acordo Coletivo de Trabalho. A CONTRATADA devera informar em sua Proposta Técnica a jornada normal

de trabalho que devera ser cumprida por sua equipe;

A CONTRATADA devera manter seu quadro de pessoal sempre completo. Os servigos ndo poderéo sofrer
descontinuidade sob pena de multa contratual. Todo e qualquer custo adicional para manutencdo da
continuidade dos servigos, inclusive horas extras ndo autorizadas, em razéo da falta de pessoal, serd de
total responsabilidade da CONTRATADA.

A CONTRATADA devera manter atualizado um cadastro dos profissionais que estdo atuando no contrato
com, no minimo, as seguintes informacdes:
v" Nome do profissional.
Categoria profissional enquadrada conforme planilha anexa.
Cargo e base de atuacéo.
Resumo da formacéo e experiéncia profissional.
Rubrica de cada profissional.

Numero de contrato de trabalho ou matricula.

AN N N NN

Numero de inscricdo no CREA para todos os engenheiros e técnicos.
14
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v" Curriculum Vitae.

Qualquer alteracdo, eventual ou definitiva, nos profissionais da CONTRATADA atuando no contrato,

devera ser imediatamente informada ao gestor do contrato;

A pedido da RENOVA, a CONTRATADA devera substituir/desmobilizar imediatamente qualquer
empregado, sem 6nus para a RENOVA, logo apés a sua comunicagdo. A Substituicdo devera ocorrer num
prazo maximo de 15 (quinze) dias sem prejuizo das atividades, por profissional de capacidade igual ou
superior ao substituido, apds devida anélise e aprovacéo deste por parte da RENOVA. Nos casos onde a
substituicdo for motivada pela propria CONTRATADA, esta devera promové-la igualmente sem prejuizo
das atividades, vinculando a saida do profissional a chegada de seu substituto, que devera ter seu curriculo

analisado e aprovado pela RENOVA,;

Fornecer um conjunto de 05 (cinco) uniformes aos seus empregados a cada 06 (seis) meses, em perfeito
estado de uso e higiene, que permitam condi¢bes adequadas de protecéo e conforto ao desenvolvimento
das suas atividades. Os uniformes deverao identificar a CONTRATADA e deverdo ser em cores diferentes

das utilizadas pela RENOVA. Nao serd admitido o uso de uniformes rasgados ou remendados;

Todos os empregados da CONTRATADA que tiverem acesso as areas de trabalho dos programas deverao
estar uniformizados e portando identificagdo fornecidas pela contratada autorizada pela RENOVA; onde

devera constar nome, cargo e matricula do empregado;

Disponibilizar um Plano de Saulde a todos os seus empregados vinculados a este contrato, que contemple
no minimo consultas médicas, exames complementares, internacao hospitalar e atendimento ambulatorial.
Entende-se como Plano de Saude aquele que esta vigente e que ndo possui qualquer caréncia durante a

duracéo do contrato.

O Plano Privado de Assisténcia a Saude deve atender aos seguintes critérios:
v' Obrigatoriamente cobertura no atendimento nas clinicas e hospitais, sem caréncia, na cidade de
atuacao do empregado e regiao;
Regime ou tipo de contratacdo: coletivo empresarial;
Possuir nimero do registro da Operadora na Agéncia Nacional de Saude Complementar - ANS;

Cobertura para acidente de trabalho;

AN NI NN

Abrangéncia: nacional (poder&o haver viagens a outros estados);

A contratacdo de apolice de seguros contra acidente de trabalho e de vida, com relacdo ao pessoal

utilizado na prestagéo dos servicos;

Seréo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA os pagamentos das despesas relativas a pessoal,

impostos, obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias, ISS e todos os tributos e contribuicdes
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decorrentes dos servicos objeto desta coleta de precos, sejam de competéncia da Unido, dos Estados e
Municipios;

A jornada de trabalho da RENOVA é de 08:30h as 17:48h, de segunda a sexta-feira sendo aplicavel
jornada equivalente em horario a ser definido entre as Partes e que atendam as necessidades da
RENOVA. A CONTRATADA devera considerar que, quando o cumprimento das suas obrigacdes exigir,

acompanhara o turno da CONTRATANTE em jornada que exceda a mencionada;

A RENOVA podera, a qualquer tempo, através do gestor do contrato ou de qualquer outro empregado,
realizar inspecdes nas instalagbes, documentacdo e atividades da CONTRATADA, verificar a
conformidade com normas da legislacéo trabalhista, ambiental e tributaria, ou qualquer outra norma legal

aplicavel ao contrato ou aos servigos contratados.

E responsabilidade da CONTRATADA fornecer mensalmente, junto ao boletim de medic&o, cépia dos
seguintes documentos:

v' Guia de Recolhimento do FGTS, do més anterior;

v' Guia de Recolhimento do INSS, do més anterior;

v' Comprovante de pagamento dos funcionarios lotados no contrato (folha de pagamento).

4.4  ADMINISTRATIVO

A CONTRATADA deveré estabelecer no minimo trés escritorios para desenvolvimento dos trabalhos de
sua equipe, ao longo da area ambiental 2, preferencialmente em Mariana, Governador Valadares e
Linhares.

Os servigos serdo programados em comum acordo com a coordenagdo da RENOVA, a fim de serem

fixadas as prioridades de forma coerente e harménica com outras atividades desenvolvidas em paralelo.

A CONTRATADA devera prestar todas as informacdes requeridas pela RENOVA sobre o0 andamento dos

trabalhos, inclusive aqueles referentes aos servicos ja executados, sempre que assim for solicitado;

A CONTRATADA conduzira os seus trabalhos de maneira a nao interferir, provocar atrasos ou qualquer

limitag&o nos trabalhos das demais contratadas.

As atas de reunides envolvendo a RENOVA e CONTRATADA e /ou qualquer outra CONTRATADA, para
que sejam oficiais, deverdo informar local, data e hora da reunido e conter nome e assinatura dos

participantes, bem como os assuntos tratados e decis6es tomadas;

Emitir mensalmente juntamente com sua medi¢do mensal, lista atualizada dos empregados envolvidos
nos servigos, informando: NOME, FUNGAO, BASE, DATA DE ADMISSAO, SALARIO BASE e DATA DE

DEMISSAO. N&o entregar a lista podera impossibilitar a efetuacdo do pagamento;
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As despesas de viagens de supervisdo enviados pela matriz da CONTRATADA, incluindo passagens,

diarias, hospedagens, alimentagédo e transporte, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

45 EQUIPAMENTOS

Fornecer os equipamentos necessarios a execugcdo dos servicos em condices adequadas de
funcionamento, operacéo e conservacao, responsabilizando-se pela substituicdo, manutencéo, limpeza e

higiene dos mesmos;

Fornecer os equipamentos de informatica (notebook, com no minimo: 4GB de memadria RAM, Bateria de
12 Células, 500 GB ou 1 TB de SSD, com tela de 13” ou 14”, processador i5 de 62 geragao ou superior e
pacote Office instalado e impressoras, scanners e copiadora) e materiais de escritério (papel, cartucho de

tinta, etc.), que forem necessarios para as atividades operacionais do contrato.

A CONTRATADA deveré substituir imediatamente todos os equipamentos danificados e em manuten¢ao
por outros de caracteristicas semelhantes, de forma que ndo haja prejuizos ao desenvolvimento dos

Servicos;

A CONTRATADA devera manter nas suas instalagbes as licengas ou notas fiscais comprovando a

propriedade da licen¢a de uso dos softwares instalados em seus microcomputadores.

Responsabilizar-se pela guarda de seus equipamentos e materiais, hdo cabendo a RENOVA nenhuma

responsabilidade e 6nus por furtos, danos ou extravio;

A CONTRATADA devera dispor para cada profissional, Smartphone com cdmera, mem6éria interna minima
de 64GB, acessibilidade para aplicativos de geoprocessamento, acesso a Internet, com ligacdes e pacote

de dados disponiveis durante todo o més.

A CONTRATADA devera dispor de veiculos sendo que as despesas de manutencdes e revisdes ficam a

cargo da Contratada.

Todos os veiculos mobilizados devem atender ao especificado no procedimento PG-SES-001(PCRC-01-

Rev.04) — Veiculos Rodoviarios.
5 OBRIGACAO DA FUNDACAO RENOVA

Credenciar, por escrito, junto & CONTRATADA, um empregado de seu préprio quadro que atuard como

gestor do contrato.

Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA, aos locais de execucdo dos servicos, mesmo em

horéario extraordinario, se necessario e desde que solicitado com antecedéncia minima a ser estipulada.
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Fornecer todos os documentos, especificacdes e demais informacfes que forem necessarias ao

desenvolvimento dos SERVICOS objeto desta contratacéo.

Treinar a CONTRATADA de acordo com as Normas de Seguranca da RENOVA, bem como Saude

Ocupacional e Meio Ambiente, apenas o introdutorio;

Treinar profissionais qualificados multiplicadores da CONTRATADA, quanto a politica de Compliance da
Fundagdo. A CONTRATADA devera providenciar o treinamento de Compliance (anticorrup¢éo), no minimo

anualmente, para todos os demais funcionérios que atuardo junto a Renova.

Fornecer o suporte necessario para que as atividades de segurancga patrimonial sejam implantadas e

executadas de acordo com os procedimentos e normas da RENOVA,

Aprovar tempestivamente eventuais ajustes na equipe de trabalho disponibilizada pela CONTRATADA

motivada por novas demandas ou ajustes no escopo contratado;

Aprovar as medi¢bes e autorizar os faturamentos, nos termos do Contrato, referentes aos trabalhos

executados;

Efetuar os pagamentos das faturas oriundas das medi¢c6es aprovadas nos prazos definidos no Contrato.
6 LISTA DE DESVIOS

O Proponente devera informar os desvios relativos ao fornecimento proposto. A presente Requisi¢cao
Técnica sera considerada integralmente aceita pelo Proponente, & excecao dos desvios indicados neste
item. N&o havendo registro de desvios, a proposta sera considerada como de acordo com o especificado.

A Lista de desvios podera ser emitida conforme exemplo abaixo:

LISTA DE DESVIOS

Iltem | N° do Documento RENOVA, item e Pagina Descricdo dos Desvios

7 CONFIDENCIALIDADE

A CONTRATADA devera obter de seus profissionais envolvidos no projeto a assinatura de um termo de

confidencialidade, cujo modelo deveré ser por ela apresentado para aprovacdo da RENOVA.
8 FORMA DE CONTRATACAO.

Os servigos serdo contratados a pregos unitarios.
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O Contrato tera seu valor consumido de acordo com a medigdo das OS’s aprovadas, ndo se obrigando a

executar a totalidade CONTRATADA, sem 6nus para ambas as partes.

9 MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 GERAL

A medicdo dos servigos serd mensal de acordo com as linhas previstas na planilha de quantidades e
precos acordados na abertura da OS. Anexo a medicéo deverd ser apresentada a relagao dos profissionais

envolvidos nos trabalhos informando a relacdo das atividades desenvolvidas e a categoria profissional.

Estardo sujeitos a medicao apenas os servigos efetivamente realizados de acordo com as respectivas OS
e os critérios desta especificagdo técnica, apds a devida verificacdo e aceitacdo da coordenagdo da
RENOVA.

Estardo sujeitos a medicdo apenas os servi¢os indicados na Planilha de Quantidades e Precos e no TAT
— Termo de Apoio Técnico dos municipios, parte integrante dos documentos contratuais.

A medicao abrangera o periodo entre o dia 21 (vinte e um) do més anterior até o dia 20 (vinte) do més de

realizagéo dos servicos.

Apbs o recebimento da medicdo, a RENOVA tera um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para analise e
aprovacao da medi¢do. Havendo comentarios da RENOVA, a medicao sera devolvida e a CONTRATADA

devera reapresenté-la com as devidas corregdes, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

De posse do Boletim de Medicdo Mensal consolidado e da aprovacao da documentacéo fiscal, trabalhista
e previdenciaria, a RENOVA executard a liberacdo da medicdo e autorizara a emissao da nota fiscal. A

CONTRATADA devera a emitir a nota fiscal ainda dentro do més ao qual o servico foi realizado.

Os pagamentos serdo efetivados pela RENOVA em 30 (Trinta) dias corridos contados da apresentacdo

das faturas dos respectivos documentos citados nos itens anteriores.

Serdo consideradas despesas reembolsaveis a hospedagem, alimentacdo e passagens aéreas, esta
Ultima com prévia aprovagéo da Renova, dos engenheiros e analistas ambientais quando estiverem em

viagem fora da base, conforme tabela abaixo:

Itens Despesas

Capitais  Interior o ~ o I
Reembolsaveis P Para o almogo, caso utilizado o cartéo refei¢éo disponibilizado

pela Contratada. Em cidades onde o cartdo refeigcdo ndo é
Hospedagem 350,00 | 220,00
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aceito o colaborador podera pagar a despesa com recursos

Almoco * 30,00 30,00 . N
préprios e incluir no reembolso.

Jantar/Lanche 50,00 50,00

, *Ndo é permitido apresentagdo de notas de bebidas
Passagem Aérea  |1.00000|1.00000| P P ¢
alcodlicas.

10 CRITERIOS DE MEDICAO:

Os itens da QQP serdo medidos conforme abaixo:
e Pessoal: para fins de medicédo devera ser apresentado o Boletim Mensal de Medi¢do (BMM) bem
como relatério de atividades realizadas no més juntamente com o cartdo de ponto devidamente
assinado pelo fiscal e/ou gestor do contrato. Ndo sera permitida a realizacdo de horas extras,

exceto com prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

e Infra Estrutura (Escritérios): para fins de medicdo devera ser apresentado relatério fotografico
dos 03 (trés) escritérios devidamente aprovados pelo fiscal e/ou gestor do contrato;

e Veiculos: para fins de medicao deste item devera ser apresentado o documento que comprove a

mobilizacdo bem como relatério informando tipo do veiculo, placa e os municipios de atendimento.

e Combustivel: relatério de atendimento diario destacando quilometragem inicial e final por dia

devidamente aprovado pelo fiscal e/ou gestor do contrato.

e A medicdo e o pagamento das despesas reembolséaveis serdo juntamente com as medigbes

mensais, independente da data da geragcéo da despesa.

11 COMPOSICAO DA PROPOSTA

A Proponente devera elaborar e apresentar Proposta Comercial separadamente da Proposta Técnica,

para execucao dos servicos objeto desta coleta de precos.
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11.1 PROPOSTA TECNICA
A Proposta Técnica devera apresentar detalhadamente, de acordo com o entendimento da proponente,
como as atividades deverdo ser desenvolvidas para atender o escopo contido nesta especificacdo,

demonstrando as relac8es entre estas atividades e outras realizadas pela RENOVA e seus contratados.

Os proponentes deverao demonstrar por meio desta proposta técnica:

11.1.1 Comprovacao de experiéncia:

Demonstrar, através de atestados técnicos, ter experiéncia no gerenciamento técnico de empreendimentos
de similar complexidade, envolvendo os trabalhos de Acompanhamento de Atividades de Campo, Gestao
de Processo e Gestdo de Contratos, sendo desejavel experiéncia em atividades socioambientais,
identificando, caso a caso, a abrangéncia da prestacao dos SERVICOS, no que se refere as etapas de
implantagéo gerenciadas. Deverédo ser informados clientes, datas, caracteristicas técnicas principais pelos
citados clientes, objetivando comprovar a experiéncia em execugdo de servigos similares, com
quantitativos proximos ao objeto desta coleta, apresentando os respectivos atestados técnicos fornecidos.

Demonstrar ter experiéncia no gerenciamento de carteiras de empreendimentos com a mesma equipe,

considerando as especialidades técnicas descritas neste escopo.

11.1.2 Metodologia de gerenciamento

Apresentar a metodologia a ser utilizada para o gerenciamento das atividades dos diversos temas
apresentados. Explicitar como serd atuagdo nas diversas frentes de trabalho, do Programa de Coleta e

Tratamento de Esgoto e Destinagdo de Residuos Soélidos.

11.1.3 Entendimentos do escopo

Compreensao do escopo solicitado, por meio da apresentacdo detalhada das atividades e produtos a
serem executados e entregues, a capacitacdo dos profissionais a elas alocados e demonstracdo de

experiéncia através da apresentagdo de contratos semelhantes ja realizados, tanto a nivel nacional como

a nivel internacional.

11.1.4 Equipe e recursos

Devera ser apresentada a estrutura técnica a ser mobilizada, indicando a relacdo e a qualificacdo dos

profissionais de nivel superior e técnico previstos, bem como a forma de aplicagdo da referida estrutura na

execucao dos servicos.
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Apresentar curriculos da equipe a ser alocada para este contrato, demonstrando a qualificacdo e
descrevendo como serdo organizadas as equipes para a realizacao das atividades definidas. No caso de
profissionais que nao fazem parte do quadro atual de empregados da PROPONENTE, o curriculo deve vir

acompanhado de uma autorizacao formal do profissional.

Mostrar como procedera no caso de ser necessaria a mobilizacdo de pessoal e/ou equipes especializadas
(proprias ou de terceiros), seja para solucionar eventuais problemas técnicos especificos ou para garantir

a eficacia, corrigir desvios e/ou atualizar as metodologias e/ou processos propostos.

11.1.5 Outros

Quaisquer outras facilidades e dificuldades julgadas pertinentes e importantes para a realizacdo dos
trabalhos.

Quaisquer sugestdes ou propostas alternativas que tenham como objetivo a otimizacao de performance.

A Proposta Técnica devera apresentar detalhadamente, de acordo com o entendimento da proponente,

como as atividades deverdo ser desenvolvidas para atender o escopo contido nesta especificago.

A apresentacdo dessas informacdes tem carater imprescindivel. O ndo atendimento podera implicar na

desclassificacéo da proponente.

11.1.6 Avaliacao da proposta

As Propostas Técnicas seréo avaliadas para os itens descritos acima, e terdo a pontuagao com base nos

pesos descritos na tabela abaixo:

Descricdo
1 Comprovagao de Experiéncia da Empresa
1.1 Experiéncia em projetos e obras similares —
1.2 | Atestados de Capacidade Técnica
2 Metodologia de Gerenciamento
2.1 Metodologia de Gerenciamento
20%

2.2 | Atuacdo nas frentes de trabalho

3 Entendimentos do escopo

3.1 | Apresentacao detalhada das atividades e produtos a serem executados e entregues 25%

4 Equipes e Recursos
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Iltem | Descricdo Peso%

4.1 Estrutura organizacional a ser implantada e suporte a equipe mobilizada

4.2 Descricdo das atribuicfes, responsabilidades e perfis dos profissionais

43 Apresentacao dos curriculos de toda a equipe técnica proposta, indicando formacéo, | 30%
' experiéncia, 0s servicos executados e os periodos de sua realizacdo

4.4 Informacgédo quanto ao vinculo com a Proponente

11.2 PROPOSTA COMERCIAL
A proposta devera ser elaborada conforme as especificacgbes da CONTRATANTE. Todos os custos
referentes a preparacdo da proposta, objeto deste contrato, serdo de responsabilidade Unica e exclusiva
da proponente e devera conter 0s seguintes itens.
v QQP devidamente preenchido;
Condicdes sobre as quais os precos foram formados;
CPU — Composicéo de Precos Unitarios detalhada;

v

v

v' Composigéo do BDI;

v/ Composigdo de custos da Mao de Obra;
v

Composicdo dos encargos sociais e tributos;

Os precos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, tributos
de quaisquer espécies, gastos com comunicacao, lucro e outros necessarios a completa execu¢éo dos
SERVICOS, em conformidade com as condi¢des estabelecidas nesta especificacdo, os quais deverao ser

incluidos nos precgos e detalhados na Composi¢éo de Precos e no BDI.

A apresentacao da proposta comercial devera ser de acordo com as orientacdes, fornecidas na presente

Requisi¢éo Técnica.

A PROPONENTE devera apresentar sua proposta a (precos unitarios), totalizando ao final, conforme

Quadro de Quantidades e Precos.

A PROPONENTE devera obrigatoriamente especificar, através de planilhas, a composi¢do de seu prego

de Homens/més e Homens/hora para cada categoria profissional e os equipamentos.

Os precos unitarios propostos serdo considerados completos e suficientes para cobrir todas as despesas

necessarias a disponibilizacdo dos profissionais para a execu¢cdo do CONTRATO.

As eventuais taxas ou despesas relativas a emissdo de autorizacdes especificas associadas ao pleno

exercicio dos SERVICOS a serem contratados, deverdo estar contidas nos custos indiretos (BDI).
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Quaisquer atividades extra escopo deverao ser aprovados em comum acordo e formalizados através de

documento firmado pelos representantes credenciados pelas PARTES.
12 VISITA TECNICA

Para este processo havera visita técnica presencial a ser agendada pelo Suprimentos da Fundacao
Renova. Nesta visita espera se apresentar, discutir e alinhar com as proponentes todo o processo de
contratacdo de maneira a potencializar a consisténcia das propostas técnicas e comerciais.

13 CONSIDERACOES FINAIS

A CONTRATADA ficara obrigada a manter a Fundacdo Renova plenamente ciente de qualquer alteragédo
em seu quadro de pessoal, além de prestar todas as informacdes solicitadas sobre seus empregados no

prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

A Fundacéo Renova, através de Gestor do Contrato ou pessoa designada por este, poderd a qualquer
tempo fazer auditoria no Contrato, bem como fiscalizar o desenvolvimento dos SERVICOS pela
CONTRATADA, a fim de verificar o fiel cumprimento das obrigacdes previstas em Contrato;

A CONTRATADA devera apresentar sempre que lhe for solicitado pela CONTRATANTE, toda
documentacao referente a prestacdo dos servicos, entre 0s quais exames médicos de empregados,
registros de contratacdo, comprovantes de pagamentos de empregados, comprovante de pagamento de
encargos sociais e trabalhistas, tais como guias de recolhimento de INSS, FGTS, etc, sob pena de

suspensao de pagamento;

A CONTRATADA devera substituir qualguer empregado que ndo demonstre capacitacdo técnica atinente
ao respectivo cargo/funcéo ou desempenho prejudicial ao andamento dos servigos integrantes do escopo

deste contrato.

Para quaisquer dividas devera ser utilizada o formulario de solicitacdo de esclarecimentos Anexo a essa
RT.
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14 ANEXOS

ANEXO A - ESTRUTURA DE APRESENTACAO DO RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DAS

ACOES DESENVOLVIDAS

1. SUMARIO

2. RESUMO EXECUTIVO DE ATIVIDADES DO PERIODO

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1 NOME DO MUNICIPIO

3.1.1. | Resumo dos pontos de aten¢&o do periodo e a¢des de controle para o municipio

3.1.2. | Area MACRO do Servigo - Ordem de Servigo n® XX

a) Identificag8o do servigo realizado e numero do Relatorio de Evidéncia e, em caso de obras,
dos demais relatérios relativos ao servico;

b) Identificagdo das principais atividades desenvolvidas pela equipe de apoio técnico no periodo;

c) Etapas concluidas das ag6es desenvolvidas, projeto ou obras conforme cronograma fisico
financeiro;

d) Reporte de indicadores de acompanhamento das obras e das demais acdes se houve
indicadores aplicaveis;

e) Cronograma identificando as acdes planejadas versus executadas do servico e possiveis
pontos de desvios de planejamento e cronograma;

f) Identificacdo de areas potenciais para capacitacdo dos municipios.

3.2

NOME DO MUNICIPIO (aplicar o formato para todos 0s municipios)

3.39

3.2.1. | Resumo dos pontos de atencéo do periodo e a¢bes de controle para 0 municipio

3.2.2. | Area MACRO do Servigo - Ordem de Servigo n° XX

a) Identificagdo do servigo realizado e nimero do Relatério de Evidéncia e, em caso de obras,
dos demais relatérios relativos ao servico;

b) Identificagdo das principais atividades desenvolvidas pela equipe de apoio técnico no periodo;

c) Etapas concluidas das acdes desenvolvidas, projeto ou obras conforme cronograma fisico
financeiro;

d) Reporte de indicadores de acompanhamento das obras e das demais ac¢des se houve
indicadores aplicaveis;
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e)

Cronograma identificando as acfes planejadas versus executadas do servico e possiveis

pontos de desvios de planejamento e cronograma;

f)

Identificacdo de areas potenciais para capacitacdo dos municipios.

4. CONCLUSOES E OBSERVACOES
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RELATORIO DE EVIDENCIAS

FOLHA n°

Municipio: Data de emisséo:

N° do Boletim de Medicéo® : Tipo (Unico/parcialffinal):

N° da Ordem de Servico:

Periodo de execucéo?:

Nome do solicitante da OS:

Data da OS:

Data prevista para concluséo da OS:

Objeto®:

Contratada para execugao®:

Detalhamento dos Servicos Realizados

(Verificar item na Lista de identificac@o de servicos em anexo.)

Area (Licitac&o/Projeto/Licenciamento/Obra):

Local de prestacao do servicgo:

Responsavel pelo servico prestado®:

Responsavel pelo servico recebido®:

Descricao detalhada do servigo de apoio técnico desenvolvido: (anexar fotos)

RELATORIO DE EVIDENCIAS

FOLHA n°

1 Numeragéo por ordem cronolégica aberta para cada municipio. Em caso de boletins de medicdo de uma mesma OS, os

subsequentes ao primeiro devem ser numerados com segundo nivel (Exemplo: 1.1, 1.2, etc).
2 Periodo a que se refere o presente boletim de medic&o.

3 Objeto especifico ao qual esta sendo prestado apoio técnico.

4 Empresa contratada pela prefeitura para execucéo do objeto.

5 Nome/ email /telefone do(s) individuo(s) que realizou o servico.

6 Nome/ email /telefone do agente da prefeitura que recebeu o servico.
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Item:

Local de prestacédo do servicgo:

Responsavel pelo servico prestado:

Responsavel pelo servico recebido:

Descricdo detalhada do servico de apoio técnico desenvolvido: (anexar fotos)

Metodologia utilizada

() Outros. Identificar

( ) Reuniao () Vistoria/Visita a campo

() Analise remota de documentos

Em caso de reunido (duas pessoas ou mais):

Numero de reuniGes (anexar atas, fotos e listas de presenca’):

Preencher para cada reunido:

Data.:
Local:
Conclusodes:

Encaminhamentos:

Em caso de vistorias/visitas a campo:

NUmero de vistorias/visitas:

Preencher para cada vistoria/visita (anexar fotos):

Objetivo:
Data:
Local:

Parecer/Conclusdes:

RELATORIO DE EVIDENCIAS

FOLHA n°

Em caso andlise remota de documentos (sempre usar controle de alteracdes do word ou evidenciar as

modifica¢cdes/comentérios realizados):

7 Modelos anexos
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Preencher para cada documento (anexar cépia do documento revisado):

Identificagdo do documento:
Obijetivo da andlise:

Data de recebimento:

Data de devolutiva:

Parecer:

Outros

Identificagdo da metodologia de execugéo do servi¢o (anexar evidéncias):

Preencher para cada evento:

Objetivo:
Data:
Local:

Parecer/Conclusoes:

Local e data Responsével técnico
Local e data Coordenador do Contrato
Local e data Ponto focal da prefeitura ou Prefeito
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ANEXO C - ESTRUTURA DE APRESENTAGAO DO RELATORIO DIARIO DE SUPERVISAO DE OBRA

ANEXO C —Modelo de Relatirio Didrio de Supervisio de Obra

Manictara do Seude

\ D Funoste Nocorol e Saugs | DIARIO DE SUPERVISAO DE OBRA |

ME DA FOLHA
TC - PAC N¥ DE PROCESSD DE PROJETD DATA [dd/mim/azs)
I |
DERA CONTRATO N2
CONSTRUTORA SUPERVISORA

DA DA SEMANA

| D | 5 | T | Q | a | 5 | 5 I N* DE TRABALHADORE PRESENTES I:l

TEMPO (CLINAY
MANHA TARDE
BOM | MSTAWEL | CHUVOSD | MPRATICAVEL | | BOM | NETAVEL I CHUNDSD | IMPRATICAVEL

SERNICOS INICIADOS: (descrewer o6 servigns iniciados no dia, a qualidade da execug o e dos materiais empregados)

HUMERACAD DAS FOTOS TIRADAS [Inserir a numeraclo das fotos, & no relatdrio fotogrifico anexa inserir a foto mais relevantes)

SERVICOS DESENVOLVIDOS NO PERIODD: [descrever os servigos em desenvolvimento, a gualidade da execuclo e dos materiais empregados)

HUMERACAD DAS FOTOS TIRADAS [Inserir a numeracio das fotos, e no relatdrio fotogrifico anesa inserir a foto mais relevante)

SERVICOS CONCLUIDDS: (descrever os servipos conduidos no dia, a qualidade da execugio e dos materiasis empregados)

N'JN'E%AGO DAS FOTOS TIRADAS [Inserir a numeracio das fotos, & no relatdrio fotogrifics anexs inserir a foto mais relevante)

DASERVACDES E RECOMENDACDES

RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

NOME ASSINATURA
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Finisterio do Soods
Py oo MHoaciondal oa Saecicles

Fumasa

p.

DIARIO DE SUPERVISAD DE OBRA
RELATORIO FOTOGRAFICO

| |
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ANEXO D - ESTRUTURA DE APRESENTAGAO DO RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DE OBRAS

1. SUMARIO

2. DESCRIGAO DO EMPREENDIMENTO

a) Dados gerais da localidade;

b) Informacgbes sobre o contrato;

c) Dados da contratada;

d) Descricao geral das unidades do empreendimento;

e) Data de Inicio das obras

3. DESCRICAO DA SITUACAO ATUAL DA OBRA

a) Percentual de execucgéo da obra;

b) Descrigdo dos servicos executados, volumes de concreto, escavacoes, redes, equipamentos

instalados, perfuragées, etc.;

c) Descricdo dos materiais empregados, inclusive quantitativos;
d) Descricao dos métodos construtivos empregados;

e) Materiais adquiridos pela empresa executora no periodo;

f) InstalagcBes do canteiro de obras;

g) Uso de EPIs;

h) Descricdo dos equipamentos utilizados na obra, tais como, escavadeiras, caminhdes,

perfuratrizes, betoneiras, entre outros, relatando inclusive a quantidade dos mesmos;
i) Descricao do efetivo, profissionais envolvidos;
j) Andamento fisico-financeiro da obra;

k) Relatar situacdes de obra que demandaram a alteragdo de quaisquer elementos especificados

em projeto;
[) Alteracdes de tracados, locacdo de estruturas e quantitativos em geral,
m) Acidentes de trabalho;

n) Periodos de chuva intensa ndo operacional;
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0) Paralisacdes ocorridas e os respectivos motivos;
p) Relato sobre a implementacéo/execucao de acdes ambientais previstas no projeto;

g) Descricao dos impactos / interferéncias que ocorreram no transcorrer da obra e demonstrar as

medidas mitigadoras utilizadas.

r) Ensaios realizados, controles tecnolégicos, analise de agua, sondagens, testes de

bombeamento no caso de poc¢os, entre outros estudos previstos ou nao.

s) Tramitacéo de documentos de liberagéo de areas e vias publicas e privadas para implantagao

das obras;
t) Situacdo de processos de desapropriagdes;
u) Empreiteiros terceirizados;

v) Visitas a obra (fiscal da obra, responséveis pelo projeto, consultores especializados, entre

outros)
w) Relatério fotogréfico;

Obs: O Relatério Mensal de Acompanhamento da Obra deve ser assinado pelo responsavel pela

elaboracédo, acompanhado da respectiva Anotacao de Responsabilidade Técnica
4. RECOMENDACOES

a) Direcionadas a supervisao;

b) Direcionadas a fiscalizagéo;

¢) Necessidade de realizagdo de ensaios técnicos e as respectivas justificativas;

d) Necessidade de laudos especificos e as respectivas justificativas;

5. CONCLUSOES E OBSERVACOES
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ANEXO E - ESTRUTURA DE APRESENTACAO DO RELATORIO CONSOLIDADO DE ACOMPANHAMENTO DAS

OBRAS
1. SUMARIO

2. DESCRIGCAO DO EMPREENDIMENTO

a) Dados gerais da localidade;

b) InformagBes sobre o contrato;

c) Dados da contratada;

d) Descri¢do geral das unidades do empreendimento;

e) Data de Inicio das obras

3. DESCRICAO DA SITUAGCAO DA OBRA NO PERIODO

a) Percentual de execuc¢éo da obra;

b) Proceder a uma andlise qualitativa acerca do andamento da obra durante o periodo, mantendo
sempre o foco na compatibilidade entre a execucao fisica e a execugao financeira;

c¢) Descricdo dos servicos executados, volumes de concreto, escavacdes, redes, equipamentos

instalados, perfuragées, etc.;

d) Descricao dos materiais empregados, inclusive quantitativos;

e) Descri¢cdo dos métodos construtivos empregados;

f) Materiais adquiridos pela empresa executora no periodo;

0) Instalacdes do canteiro de obras;

h) Uso de EPIs, sinalizacao para a execuc¢do das obras e medidas de seguranca;

i) Descricdo dos equipamentos utilizados na obra, tais como, escavadeiras, caminhdes,

perfuratrizes, betoneiras, entre outros, relatando inclusive a quantidade dos mesmos;
j) Descricédo do efetivo, profissionais envolvidos;

k) Relatar situacdes de obra que demandaram a alteracédo de quaisquer elementos especificados

em projeto;
[) AlteracBes de tracados, locacdo de estruturas e quantitativos em geral,

m) Acidentes de trabalho;
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n) Periodos de chuva intensa ndo operacional;
0) Paralisacdes ocorridas e os respectivos motivos;
p) Relato sobre a implementacéo/execucao de acdes ambientais previstas no projeto;

g) Descricao dos impactos / interferéncias que ocorreram no transcorrer da obra e demonstrar as

medidas mitigadoras utilizadas.

r) Ensaios realizados, controles tecnolégicos, andlise de agua, sondagens, testes de

bombeamento no caso de pogos, entre outros estudos previstos ou néo.

s) Tramitacdo de documentos de liberacédo de &reas e vias publicas e privadas para implantacao

das obras;

t) Situacdo de processos de desapropriagdes;
u) Desembolsos realizados pela Concedente;
v) Empreiteiros terceirizados;

w) Visitas a obra (fiscal da obra, responsaveis pelo projeto, consultores especializados, entre

outros);
x)Projeto as built e cadastros em conformidade com as medic¢ées, quando couber;
y) Manual de Operac¢éo e sua adaptacdo ao projeto as built, quando couber;

z) Assessoramento nos testes e na operacdo assistida das unidades e sistemas implantados até

a entrega final ao operador legal do sistema;
aa) Relatorio fotografico;

Obs: O Relatério Consolidado de Acompanhamento deve ser assinado pelo responséavel pela elaboracéo,

acompanhado da respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica
4. RECOMENDACOES

a) Direcionadas a superviséo;

b) Direcionadas a fiscalizagéo;

5. CONCLUSOES E OBSERVACOES
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