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APRESENTACAO

O Programa de Coleta e Tratamento de Esgoto e Destinacao de Residuos Sdlidos
(PG31) envolve os processos de repasses de recursos financeiros, apoio técnico e

capacitagao.

As oficinas de capacitacao iniciaram em outubro de 2018, de forma
individualizada nos municipios, conforme demanda. Posteriormente, no ano de
2019, as oficinas passaram a ser realizadas em polos, abrangendo turmas de 4 a
7 municipios e com maior carga horaria. Ao longo desse periodo, foram
realizadas 46 oficinas de capacitacdao com os servidores publicos indicados pelas
Prefeituras, sendo ministrado contelddos sobre “Elaboracdo de projetos
referentes a esgotamento sanitario: conceitual, basico, executivo e ambiental”;
“Processo licitatério e acompanhamento de obras”; e “Estruturacdo de solucdes

consorciadas para destinacdo de residuos soélidos e gestao dos servigos”.

Em 2020, em atendimento aos alertas e recomendacdes da Organizacdao Mundial
de Saude (OMS), sobre evitar aglomeragoes e realizar o distanciamento social

durante a pandemia de Covid-19, as oficinas de capacitagdo foram suspensas.

Em dezembro de 2022 o CIF aprovou a Deliberagcao n® 637, que definiu as
diretrizes para a retomada das oficinas de capacitagdao, que passarao a ser no
formato virtual, visando a continuidade das acdes independente de cenarios
como o da pandemia de Covid-19 e, principalmente, para alcangar maior nUmero

de participantes dos municipios.

O Manual das Oficinas de Capacitacdo do PG31 consiste na consolidacdo das
informacdes necessarias para que 0s municipios se organizem para participar das
oficinas virtuais, incluindo calendario, conteldo, como indicar os representantes

de cada Prefeitura, entre outras.

O Manual foi elaborado conjuntamente entre a empresa Allevant Engenharia e
Consultoria (empresa contratada para ministrar as oficinas) e Fundagdao Renova.
Foi baseado nas diretrizes das Deliberagdes CIF e em formulario enviado pela
Fundacao Renova, em abril de 2023, aos pontos focais das Prefeituras, para
obter informacgdes sobre os temas de interesse, a estimativa de participantes, as

condicOes de acesso a internet, entre outros.
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O conteudo do presente Manual refere-se as oficinas de capacitacdo a serem
realizadas em 2023. Caso o Manual passe por algumas revisOes, estas serao

comunicadas aos municipios e atores envolvidos.

E importante que o0s municipios se comprometam a participar das
oficinas, para evitar desperdicio de recursos financeiros e,
principalmente, otimizar o desenvolvimento das acdes do PG31.

Qualquer duvida, entre em contato.

& Allevants:



1. INFORMACOES DAS OFICINAS

1.1. Conteldo e carga horaria

Os temas das oficinas irdo, de forma reorganizada, revisitar conteldos ja
ministrados nas oficinas anteriores a pandemia, contemplar o que ainda nédo
havia sido abordado e ainda acrescentar outros assuntos que foram identificados

junto aos municipios ao longo dos avancos do Programa.

Sdo conteudos sobre temas diversos, que perpassam as tematicas de gestdo e
planejamento, esgotamento sanitdrio, residuos sdlidos, além de temas
introdutdrios sobre os tramites inerentes ao PG31. O Quadro 1 apresenta a

ementa geral das oficinas de 2023.

A carga horaria das oficinas sera de até 4 horas, a depender do conteldo,
de forma a tornar a atividade produtiva.

Em média o calendario das oficinas ao vivo foi organizado para que um novo

tema seja abordado a cada 15 dias.

Quadro 1: Ementa geral das oficinas

OFICINA EMENTAS CARGA
HORARIA

Panorama do tratamento de esgoto nos
municipios do PG31. Pontos importantes a serem
verificados na definicdo da tecnologia de
) Tretamens de csiE tratamento de esgoto em pequenas comunidades.
para pequenas Vantagens e desvantagens e cuidados de projeto 04h
comunidades e operagao para as principais tecnologias de

tratamento de esgoto em pequenas comunidades

(lagoas de estabilizagdo, wetlands, sistemas

anaerobicos, entre outras).

Elementos para elaborar projetos de areas de

2) Melhores praticas

para elaboracdo de
projetos de aterros (equipamentos, infraestrutura). Elementos de 04h

transbordo e unidades de triagem e compostagem

sanitarios, galpao de projetos de aterros sanitarios (sistemas de

triagem, UTC drenagens e captacao de gases).

e 5
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3) Diretrizes para
elaboracao de planos e
implantacdo da coleta
seletiva

4) Elaboragdo de Termos
de Referéncia e Editais
para servigos e obras de
esgotamento sanitario e
residuos sdlidos

5) Alternativas de
disposicao final do
efluentes tratados nas
ETEs

da
Seletiva. Embasamento a Efetivagdo da Coleta
Sélidos

Responsabilidade Compartilhada:

Fundamentagdo a Estruturacdo Coleta
Urbanos.
do

gerador e das demais Organizagdes na Gestao

Seletiva dos Residuos

o papel

dos Residuos Sdlidos. Sistema Organizacional das
Cooperativas/Associacdoes de Catadores: Arranjo e
Estruturagao Conforme Legislagdo. Elaboracao de
Projetos Ambientais tendo
Trabalho

Cooperativas/Associagcdes de Catadores.

como Escopo o

Desenvolvido pelas
Pontos
importantes para estruturar um Plano de Coleta
Seletiva. Case de Sucesso nas Agdes Relacionadas

a Coleta Seletiva.

Principais elementos constituintes na elaboracao

de um Termo de Referéncia. Etapas de
planejamento das contratacoes publicas.
Definicio do objeto e fundamentacdo da
contratacdao. Requisitos da contratacdo e

contelldo minimo. Elaboracdo do orgcamento e
estimativa do valor da contratacdo. Definicdo dos
critérios de medicdo, forma de pagamento, prazo,
cronograma e evidéncias a serem entregues.
Forma e critérios de selegdo do fornecedor.
Politicas de compliance e anticorrupgdo. Definigdo
de penalidades. Exemplos de bons procedimentos

para servigos e obras de saneamento.

Reuso de efluentes de ETEs (quantificagdo e

caracteristicas, uso ndo potavel, logistica de
aplicacdo, precificacao, limitacdes legais em MG e
ES,

desvantagens). Disposicao no solo (alternativas

cuidados bacterioldgicos, vantagens e
tecnoldgicas, mercado e precificagdo para usos
agricolas, limitagdes legais em MG e ES, cuidados
bacterioldgicos, vantagens e desvantagens).
Disposicdo em corpos d‘agua (enquadramento,
intermiténcia e area de conflito, autodepuracao,
ES,

bacterioldgicos, vantagens e desvantagens).

limitagdbes legais em MG e cuidados
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6) Processo licitatério de
servigos e obras de
esgotamento sanitario e
residuos sdlidos

7) Gestao, fiscalizagao e
prestacdo de contas de
contratos de servigos e
obras de esgotamento
sanitario e residuos
solidos

8) Aspectos técnicos e
juridicos para definigao
do local e regularizagao
de terrenos para
infraestruturas de SES e
RSU

Processo licitatéorio (legislacdo aplicada: Lei

Federal n® 14.133/2021, comparativo com a Lei
n. 8.666/1993).

observadas nas licitacbes de servicos e obras do

Particularidades a serem
setor de saneamento. Principios, Modalidades e
Fases da licitacdo. Quando usar RDCI (Regime
Diferenciado de Contratacdo Integrada) e Atos de

dispensa e inexigibilidade.

Contratos administrativos e suas clausulas.
Prazos, tipos de contratos e diferengas entre as
possibilidades de alteragdes contratuais. Papel e
responsabilidades do Gestor e Fiscal do contrato.
Rotinas para uma adequada gestao e fiscalizagao
dos contratos administrativos. Pagamento do
contrato e Instrumentos da prestagao de contas.
Sangdes Administrativas.

da

Principais problemas

decorrentes ma gestdo e fiscalizacao

contratual.

Cuidados e atendimento a legislacdao referente a
definicdo de locais para SES e RSU. Legislagdes
federal e estaduais. Tramites e possibilidades
para realizar a regularizacdo fundiaria do local das
de

permissdes de

unidades e acessos. Entendimento

terminologias como comodato,
Decreto de Utilidade

uso, faixa de servidao,

Publica (DUP).

& Allevants:
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1.2. Calendario e turmas

As oficinas terdo as seguintes caracteristicas:

e Serao realizadas 08 oficinas, conforme os temas do item anterior;

e As oficinas terdo carga horaria de até 04 horas;

e Cada oficina podera ter de 1 até 4 turmas, conforme numero de inscritos;

e As turmas serdo de no minimo 15 participantes e no maximo 40
participantes;

e Caso a Turma 1 alcance o niumero maximo de participantes, ocorrera a
abertura da Turma 2, e assim por diante, prevendo o maximo de 4 turmas
por Oficina Tematica, conforme Quadro 2;

e As turmas serao preenchidas conforme ordem de inscricao dos
participantes;

e N3ao sera possivel alguém se inscrever na data da Turma 2 caso nao tenha
sido alcancado o nimero de participantes da Turma 1;

e Caso nao seja alcancado o numero minimo de 15 participantes em uma
turma e ndo seja possivel algum remanejamento para que se alcance esse
numero de inscritos, a turma podera ser cancelada;

e A maioria das oficinas ocorrerd as quartas ou quintas-feiras;

e Entre a Turma 1 de uma oficina e a Turma 1 de outra havera um intervalo,
em geral, de 15 dias.

e A ordem das oficinas pode ser alterada em virtude de imprevistos na
agenda dos professores, mas as datas sempre serdao mantidas e as

alteracdes serdao comunicadas com o maximo de antecedéncia.

& Allevants:



Quadro 2: Calendario de Oficinas

Ordem

Tema

Assunto da Oficina

TURMA 1

TURMA 2
(opcional)

TURMA 3
(opcional)

TURMA 4
(opcional)

Esgoto

Tratamento de esgoto
para pequenas
comunidades

05/09/2023

06/09/2023

13/09/2023

14/09/2023

Residuos

Melhores préticas para
elaboragdo de projetos
de aterros sanitarios,
galpao de triagem, UTC

19/09/2023

20/09/2023

27/09/2023

28/09/2023

Residuos

Diretrizes para
elaboragdo de planos e
implantagdo da coleta
seletiva

04/10/2023

05/10/2023

10/10/2023

11/10/2023

Gestdo

Elaboragdo de Termos
de Referéncia e Editais
para servigos e obras de
esgotamento sanitario e
residuos solidos

18/10/2023

19/10/2023

25/10/2023

26/10/2023

Esgoto

Alternativas de
disposigao final do
efluentes tratados nas
ETEs

31/10/2023

01/11/2023

06/11/2023

07/11/2023

Gestdo

Processo licitatorio de
servigos e obras de
esgotamento sanitario e
residuos sélidos

16/11/2023

17/11/2023

22/11/2023

23/11/2023

Gestao

Gestdo, fiscalizagdo e
prestagao de contas de
contratos de servigos e
obras de esgotamento
sanitario e residuos
solidos

29/11/2023

30/11/2023

06/12/2023

07/12/2023

Gestao

Aspectos técnicos e
juridicos para definigdo
do local e regularizagao
de terrenos para
infraestruturas de SES e
RSU

13/12/2023

14/12/2023

15/12/2023
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1.3. Instrutores, dinamicas e material de apoio

Os instrutores das oficinas sdo profissionais que tém experiéncia ndao apenas na
area académica (docéncia e pesquisa, em sua maioria doutores e mestres), mas
também no campo pratico, e conhecem os problemas enfrentados pelos

municipios.

Unindo essas experiéncias, as oficinas do PG31 levardo em conta ndo apenas os
aspectos conceituais e tedricos ligados aos temas, mas também a aplicacdo e a
utilizacao destes aspectos no dia a dia dos municipios. Para tanto, a metodologia
das oficinas contard com dindmicas visando a interacdo e integracdo dos
participantes, criando um ambiente de discussao, debates e trocas de

experiéncias entre os integrantes, sempre que pertinente ao contelldo ministrado.

O objetivo é ofertar aos municipios sugestdes de instrumentos (conceituais e
praticos) para ajuda-los a pensar e elaborar solugdes para os desafios cotidianos

que enfrentam.

Além das aulas, os participantes terdao acesso a material didatico, que consiste
em apresentacdes em Powerpoint e, quando disponivel, indicacdo de livros,

artigos, teses, apostilas, documentos, sites, entre outros.
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2. INFORMACOES SOBRE A FORMA DE PARTICIPACAO

2.1. Publico-alvo e niimero de participantes

O publico-alvo das oficinas sdao os agentes publicos municipais, equipes técnicas
das prefeituras e funciondrios de operadoras, que atuam nas atividades dos
servicos de esgotamento sanitario e/ou residuos sélidos. E importante também a
participacdo dos profissionais da darea juridica, licitagcdes e convénios dos

municipios.

As oficinas serdao ofertadas para todos os 39 municipios, entendendo que os

conteudos sempre agregardo conhecimento e possibilitardo o avanco nos pleitos.

Cada Municipio devera indicar até 4 representantes para participar das oficinas,
preferencialmente que sejam efetivos, para possibilitar a continuidade das

atividades.

E muito importante o engajamento dos participantes para que as oficinas sejam
enriquecedoras. Logo, os indicados devem ser representantes que poderdo de

fato disponibilizar tempo e interesse para as oficinas.

2.2. Indicacao e contato com os participantes

O presente Manual sera divulgado aos pontos focais dos municipios do PG31, que
deverao enviar os dados abaixo das pessoas indicadas pelo municipio para
participacdo nas oficinas. E importante que as indicacdes do ponto focal estejam

alinhadas com a expectativa do(a) Prefeito(a) Municipal.

e Nome completo dos indicados do municipio;

e Endereco de e-mail - IMPORTANTE: DEVE SER DE USO UNICO,
EXCLUSIVO DO INDICADO. NAO PODE SER E-MAIL UTILIZADO POR MAIS
DE UMA PESSOA.

e Numero de celular dos indicados (para grupo de WhatsApp);

e Cargo e instituicdo do municipio que representa.

& Allevants:



Para que todo o processo ocorra de forma organizada, essas informagoes
deverao ser enviadas ao e-mail renova@allevanteducacao.com.br na

semana seguinte a divulgacao e recebimento deste Manual pelos pontos focais.

De posse das indicagdes, a empresa Allevant ira iniciar as agdes de comunicacdo
com os possiveis interessados, entre elas: divulgacdo do cronograma, lembretes
de oficinas, envio de links de acesso, entre outras. Para isso, fara contato por

varios meios como e-mails, telefone e Whatsapp.

O ponto focal do municipio serd a pessoa de referéncia da empresa Allevant para
todo o processo, caso seja necessario tratar assuntos especificos, como
engajamento dos indicados, alteracdoes de participantes, questdes de acesso,

entre outros.

2.3. Inscricao nas oficinas

A partir do momento em que a Allevant Educacao receber os dados dos indicados,
as acdes de comunicacao serao iniciadas e cada indicado recebera o presente
Manual e orientagdes sobre o cronograma e oficinas existentes através do e-mail

e Whatsapp informados.

As inscrigcdes deverao ser preenchidas individualmente e para cada oficina a ser
realizada. As inscricoes estardao abertas no site um més antes de sua
realizacao, tendo como base a data da oficina da Turma 1, tendo em vista que
as demais turmas somente serdo abertas se for alcancada a capacidade maxima

de participantes da anterior.
Em linhas gerais, o processo para inscricdo seguira a seguinte ordem:

1. Acesse o link https://allevanteducacao.com.br/renova/

2. O link levara a uma pagina com o Cronograma e a Agenda das Oficinas

e 5
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mailto:renova@allevanteducacao.com.br
https://allevanteducacao.com.br/renova/

o

Veja nossa agenda de oficinas!

esse cillum dolor
Taborumm.

Préximos
Eventos

Préximo

AGOSTO 2023
OficinaRenova Ole = 16AG0
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do L

VERDETALHES

curriculo do professor, data, turma, entre outros.

i DATA
1630 2023

() TEMPo

14001800

(1) MAIS INFORMAGOES.

(7] CATEGORIA

Oficina Renova 01

COMPARTILHAR ESTE EVENTO.

nonn

& Allevants:

3. Ao clicar em uma das Oficinas, o interessado sera direcionado a uma nova

pagina na qual terd acesso aos detalhes da oficina, tais como ementa,



4. Nesta mesma pagina, o interessado podera clicar no botdo de inscricao

conforme imagem ilustrativa abaixo:

(0 TEMPO
1400 -1800

(1) MAIS INFORMAGOES

{1 CATEGORIA

SPEAKER

Oficina Renova 01 Q 320 s cordon

COMPARTILHAR ESTE EVENTO

5. Ao clicar no botdo, o interessado serd direcionado para a pagina de

inscricao, fora do site da Allevant Educacao, hospedada dentro da plataforma

Even3, que sera utilizada para gerenciamento das inscrigdes, transmissoes,

emissoes de certificado, entre outras.

& Allevant’s: ‘

Evento Teste 01
[':’] 16/08/2023 - 14:00 - 18:00 GMT-3

(02 Este é um evento online

Sobre o evento
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6. Para realizar a inscrigdo, basta clicar no botdo indicado na pagina:

Sobre o evento

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed nibh justo, auctor ac dignissim et,
sollicitudin in elit. Aliquam erat volutpat. Quisque consectetur consequat lectus, non mattis ipsum
feugiat ac. Aliquam vel sapien non sem posuere placerat at vitae eros. Sed tristique nibh vel augue
maximus fringilla. Morbi sit amet dolor sapien. Suspendisse sit amet turpis turpis. Fusce a erat id
magna condimentum dictum. Nam viverra facilisis ipsum, quis ultricies ipsum consequat nec. Sed
sodales nisi in velit consequat, ac sollicitudin massa sodales. Sed facilisis egestas arcu, a pulvinar
ante placerat at. Etiam sit amet eros arcu. Mauris ac fringilla neque.

Inscriges

Realize sua inscrigdo aqui

Geral

Gratis
até 11/08/2023

7. Ap6s clicar no botdo, o interessado sera direcionado ao formuldrio de
inscricdo, o qual deverd ser preenchido de maneira correta conforme

orientacOes da pagina. Apds o preenchimento, clicar no botdo “continuar”.

@ Portugues ~ §P“'*~, FUNDACAO
Evento Teste 01
16/08/2023 - 16/08/2023

14:00 - 18:00
Este € um evento online

14:11

Fique ligado no tempo, Apos esse prazo, esta reserva serd cancelada

Leonardo Amorim

n®1- Geral

Nome completo Nao é

Leonardo Amorim

Email

leonardo@allevanteducacao.com.br

Nacionalidade

(& Brasil

Confirmar email

leonardo@allevanteducacao.com.br

Documento

CPF %

.,

& Allevants:



Nacionalidade Documento

Brasil - CPF ~

Telefone celular

+55 | (16)99185-3676

Formagao

Pais

Brasil

Estado

Cidade

8. Apos concluir as etapas acima, o interessado devera revisar a inscricao e

clicar no botao “Concluir inscrigao”.

Evento Teste 01

16/08/2023 - 16/08/2023
14:00 - 18:00
Este é um evento online

9:44 Fique ligado no tempo. Apos esse prazo, esta reserva sera cancelada.

Resumo do pedido

item Quantidade

Inscricao - Geral 1

e Fas =
voltar [ + Concluir inscricio

9. Caso tenha percorrido as etapas anteriores corretamente, aparecera a

mensagem de confirmagao da inscricao:

& Allevants:



Evento Teste 01 i«‘i LS

16/08/2023 - 16/08/2023
14:00 - 18:00
Este € um evento online

Inscrigdo confirmada
& Imprimir compravantes [l Adicionar ao calendario~  [1Salvar no smartphone

52 0s comprovantes de inserigéio foram enviados para leonardo@allevanteducacao.com br

10. Apds a etapa anterior, o interessado receberd um e-mail automatico de

confirmacgao, enviado pela plataforma Even3, com algumas informacdes sobre

a oficina:

Confirmacao de Inscrigdo para Evento Teste 01

e Eventos Allevant Educaco
Para: Leonardo Amorim

Ol&! Aqui esta a confirmagao de inscricao
Evento Teste 01

Leonardo Amorim
Inscrigéo n° 37439738
Categoria Geral

s sua inscrigo na Oficina. Contamos com sua presenca no dia do

Transmissao online

Duvidas sobre este evento?

Entrar em contato com o dor

. e, A
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Resumo sequnda-feira, 19 de junho de 2023

Item Quantidade

Acesse sua conta

e OBS1: é importante cadastrar o dominio “@platform.even3.com” como

confidvel para evitar que as mensagens enviadas pela plataforma caiam na caixa

de spam.

e OBS2: é neste e-mail também que serd enviado o link de acesso para a oficina.
Por conta disso, ndao exclua os e-mails de comunicacao da plataforma pois eles

possuem informagdes muito importantes.

Transmissao online

Acesse seu evento online clicando no botdo abaixo.
Este & seu link Unico e exclusivo de acesso ao evento.

Acesse agora

11. Em data préxima ao evento, o inscrito receberd um novo e-mail,

lembrando-o da Oficina que se aproxima.

12. No dia do evento, o usuario receberd novamente por e-mail o link para

acessar a oficina e fazer seu credenciamento.

. S, A
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2.4. Credenciamento no dia da oficina

Para assistir a oficina, todos os inscritos deverdo efetuar o credenciamento antes
do inicio da mesma. Isso é feito de maneira simples, clicando primeiramente no

link de acesso para a Oficina recebido por e-mail ou Whatsapp.

O inscrito sera direcionado para a pagina da respectiva Oficina dentro da

plataforma Even3. Dentro dela, acesse a aba “Credenciamento” e depois clique

no botdo verde “Confirmar Presenga”, como mostra a figura abaixo:

Transmissdo

Evento Teste 01
Realize seu credenciamento

oom

Transmissao iniciada
Transmissdo re: ‘orma Zoom. Utilize o link

Depois de ter efetuado o credenciamento, basta clicar no botdo “Acessar” para

assistir a oficina através da plataforma Zoom.

Para os indicados que ndo possuirem computador préprio e irdo assistir as
oficinas em grupo, sera necessario que exista um ponto focal presente no
local de transmissao, que ficara responsavel por fazer o credenciamento
dos indicados dentro da plataforma Even3. O ponto focal em questao
possuira acesso a plataforma, na qual podera efetuar o credenciamento multiplo

do grupo utilizando o e-mail ou CPF dos indicados.

Este processo sera explicado em momento futuro diretamente para o ponto focal

que possuir essa necessidade.
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2.5. Infraestrutura necessaria

Como as Oficinas serao online e realizadas em horario de trabalho, é essencial

gue os municipios se certifiquem e garantam acesso a computadores e internet.

Além disso, é fundamental que as plataformas utilizadas (Even3, Zoom,
Allevant Educacao) estejam liberadas para simples acesso e visualizacao
através do ambiente corporativo em que os participantes assistirdo as

oficinas.

Durante a realizacdo da oficina é necessario que o participante esteja focado e
com condicOes ideais para participacao ativa do evento, tais como: ambiente
adequado para participacao de videoconferéncia, acesso a internet, computador
para uso exclusivo nao compartilhado (recomendado), fones de ouvido ou caixa

de som, microfone, webcam, entre outros.

2.6. Registro de presenca e certificado

A presenca dos usuarios serd documentada em dois momentos:

a) No processo de credenciamento (conforme indicado no item 2.4 deste
Manual), a ser realizado no dia do evento.

b) Através do relatério gerado pela plataforma de transmissdo, que registrara
o horario em que o usudrio entrou na sala, o horario em que saiu, € o

tempo total de presenca na sala.

Apdés o evento, a equipe da Allevant Educacdao confirmard a presenca e a
permanéncia do usuario na sala usando as informacgdes da plataforma e do

relatorio gerado pelo sistema de transmissao.

Confirmada a presenca e a permanéncia do usuario, o certificado de participacao
sera disponibilizado para download em sua area restrita dentro da plataforma

Even3 e enviado por e-mail em até uma semana apds a oficina.

IMPORTANTE: a presenca minima exigida para recebimento do

certificado é de 75% do tempo da oficina.
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3. AVALIACAO DA OFICINA

Ao final das oficinas, os participantes poderdao preencher o formulario de
avaliacao disponibilizado dentro da plataforma Even3. O preenchimento do
formuldrio é importante para o constante aprimoramento das oficinas e é um

indicador do trabalho realizado.

Para preencher o formulario, basta acessar a “area do participante” dentro da

plataforma Even3, clicar no ultimo item do menu lateral esquerdo “Avaliacao

do Evento” e, assim que a pesquisa estiver disponivel, ficara visivel na tela
' q pesq p '

central da pagina, como exemplificado na imagem abaixo.

Even3 eeroteseors Meus eventos ~  AreadoParticipante ~ A Leonardo Amori..~  Bif

£3 Inscrigdes \

@ Transmissdo
Online
Nao disponivel

A organizacdo do evento ainda n3o disponibilizou 3 avaliacdo do evento

@Y certificados

¥y Avaliagio
do Evento

(o

OBS: E importante para o constante aprimoramento das oficinas que, caso sejam
marcadas as opgdes “razoavel”, “ruim” ou “péssimo”, sejam descritos os

aspectos que motivaram essa avaliagao.
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Formulario de avaliacao da oficina de capacitacao

AVALIAGAO OFICINA TESTE 01

Nome completo

Email

A Fundagdo Renova prestou o servigo de Capacitagdo ao
seu municipio?

O sim

O programa de capacitagao atendeu a duragao
prevista?

O sim

O Nio

Organizac¢do da Capacitagao (orientagao, recursos,
material de apoio adequado, entre outros.)

O péssimo

O Ruim

O Razoavel

O Bom

O otimo
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Este programa foi eficaz em ajudar-me a aprender
novas ideias ou habilidades, ou reforgas as ja
existentes?

O péssimo

O Ruim

O Razoavel

O Bom

O otimo

Os materiais foram satisfatérios para o
desenvolvimento do programa?

O Péssimo

O Ruim

O Razoavel

O Bom

O otimo

0 instrutor domina o assunto e foi capaz de transmiti-lo
satisfatoriamente?

O Ppéssimo

O Ruim

O Razoavel

O Bom

O otimo

Minha avaliagdo geral do programa.
O Ppéssimo

O Ruim

O Razoavel

O Bom

O otimo

Enviar
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4. DISPONIBILIZACAO DE CONTEUDO

As oficinas serao realizadas em formato virtual, visando a continuidade das agdes
e independentemente de cenarios como o da pandemia de Covid-19 e,

principalmente, para alcancar maior nimero de participantes dos municipios.

As oficinas ao vivo serao gravadas e, posteriormente, disponibilizadas na
plataforma da Allevant Educagao, para que, caso ocorra mudancas de servidores

na gestao municipal, novos pontos focais possam assistir ao contetdo no futuro.

A disponibilizacdo das gravacdes e dos materiais das Oficinas sera feita em até

um més apos elas ocorrerem.

Poderdo acessar esse material tanto aqueles que participarem das Oficinas ao
vivo, quanto os demais indicados pelos pontos focais, seja porque ndao tiveram
oportunidade de participar, seja porque tenham sido integrados a equipe de

colaboradores das prefeituras em periodo posterior a realizacdo dos eventos.

Somente pessoas que tenham sido indicadas pelos pontos focais dos municipios

ou pelos(as) Prefeitos(as) poderado ter acesso ao conteldo das oficinas.

Os indicados receberdao por e-mail as informacdes de acesso a plataforma da
Allevant Educacdo para assistirem as oficinas gravadas. Esses dados serdo

enviados juntamente com a disponibilizagcdo das primeiras gravagoes.

Para acessa-las, o indicado devera sequir as orientagdes abaixo:

1) Acesse https://allevanteducacao.com.br/renova/

2) Clique no botdo "Acessar Minha Conta". O usuario serd direcionado para a

pagina de login.

e 5
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https://allevanteducacao.com.br

3) Insira seus dados de acesso recebidos por e-mail*, autorize o re-captcha e

cliqgue em "Entrar"

& Allevantio,

AINDA NAG TEM CONTA? REGISTRE-SE AGORA MESMO

Insira suas informagdes para fazer login.

E-mail *

1 —  |conardog@allevanteducacao.com.br

Senha *
’ — | | niosouumrons [+ /
,,,,, i

it e
EsQUEeceU sUG senha? EATCE,

Ainda néo tem cadastro? Clique e registre-se agora mesmol

( *vonar )

\

4) Apos ter feito o login, vocé sera direcionado(a) para a pagina "Minha Conta"

997686344 B3 co 1 © FAGA SEU CADASTRO!

eA"EVantteou Categorias v whotdo you wont to leam? Q fp© Q M

Home  Sobre Cursos -  Solugbes  Parceiros  Universitarios  Agenda  Videos Blog Contato  More -

MINHA CONTA

ALLEVANT £l

ESSA £ A SUA CONTA

Todas as suas informagdes estéo aqui.

‘B Meus Cursos. |® compras & Downloads & Editar Perfil 4 Editar Enderecos & Alterar Senha ® Sair W Subscriptions.

TR
& B
A )

Y

= sy
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5) Na aba "Meus Cursos" vocé tera acesso as oficinas disponiveis.

Home Sobre Cursos -  Solugbes  Parceiros  Universitérios  Agenda  Videos Blog  Contato  More -

& Compras & Downloads & Editar Perfil < Editar Enderecos & Alterar Senha ® sar ™ Subscriptions

Editar Perfil

52 1 0 0

Cursos  Concluido  Certificados  Pentos

Meu(s) Cursos Q

6) Basta clicar e assistir a oficina desejada.

26
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5. CONTATOS PARA DUVIDAS

A seguir constam os contatos para esclarecer duvidas sobre o que foi informado

nos itens anteriores, bem como enviar sugestoes.
Telefone/Whatsapp: (16) 99769-6344

E-mail: renova@allevanteducacao.com.br

Controle de versoes

Versao Data Modificaiéo
2 28/07/2023 Atualizagdo do Manual apds suspensdo do periodo da pandemia de Covid-19
1 09/09/2019 Emissao Inicial
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