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Orgao: Ministério da Gestao e da Inovagdo em Servigos Publicos/Secretaria de Gestao e Inovagao
INSTRUQAO NORMATIVA SEGES/MGI N° 381, DE 17 DE SETEMBRO DE 2025

Altera o Anexo | da Instrucao Normativa n® 190, de 05 de
dezembro de 2024, para incluir novos servigcos continuos com
regime de dedicacao exclusiva de mao de obra aptos a
aplicacao da reducao de jornada de 44 horas para 40 horas
semanais, de que trata o art. 4°, paragrafo unico, do Decreto n°
12.174, de 11 de setembro de 2024, no ambito da administracao
publica federal direta, autarquica e fundacional.

O SECRETARIO DE GESTAO E INOVACAO DO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM
SERVICOS PUBLICOS, no uso das atribuicdes que lhe conferem o art. 16, inciso VI e inciso VII, alinea "a", do
Anexo | do Decreto n°®12.102, de 8 de julho de 2024, e o Decreto n°® 1.094, de 23 de marco de 1994, e tendo
em vista o disposto no art. 4° no Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024, na Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, resolve:;

Art. 1° O Anexo | a Instrucao Normativa n°® 190, de 5 de dezembro de 2024, passa a vigorar na
forma do Anexo | a esta Instrucao Normativa''

Art. 2° Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

ROBERTO POJO
ANEXO |

RELACAO DE SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE

OBRA COM REDUCAO DE JORNADA PARA 40 HORAS SEMANAIS

: = Periodo de
n° | Servico Nomes correlatos Ocupagao CBO implementacao
Apoi Auxiliar de Escritorio 4110: Agentes, assistentes e 13/12/2024
oio : o : ; : a
1| Administrativo Assistente Administrativo. | 5 iliares administrativos. 30/06/2025
Auxiliar Administrativo
- Secretaria (técnico em
secretariado - portugués)
- Secretario (técnico de L
: oty 3515:; Técnicos em
Técnico em nivel medio) L qraf 13/12/2024 a
2 . » , secretariado, taquigrafos e
Secretariado - Secretario-assistente estenotipistas. 30/06/2025
administrativo (técnico)
- Técnhico em secretariado
(portugués)
- Secretaria-Executiva;
, . e , 2523: Secretarias(os) 13/12/2024 a
3 | Secretariado Secretaria bilingue; executivas(os) e afins. 30/06/2025
- Secretaria trilingue
- Auxiliar de servicos de . . .
4 | Tecn . documentagao, informagao 3155'05' AuX|tl|ar~es def S€IVIGOS 113 /15 /2024 a
ecnico em arquivo | g nhesquisa; e documentagao, informagao | 35 /5575025
o e pesquisa.
- Arquivista de documentos
Lavador de +Lavador de carros , , 13/12/2024 a
5 automoveis - Lavador de veiculos 5199-35: Lavador de veiculos. 30/06/2025
- Jardineiro
: - Trabalhador do plantio e 10 . 13/12/2024 a
6 |Jardinagem trato de Arvores 6220-10: Jardineiro. 30/06/2025
ornamentais
: - Copeiros (as) , : 22/09/2025a
7 | Copeiros e Garcons | Garcons e garconetes 5134: Garcons e copeiros. 31/03/2026




- Serventes,
- Faxineiros,

5143-05: Limpador de Vidros.
5143-15: Limpador de

g | Servicos de limpeza | Auxiliares de limpeza, Fachadas. 22/09/2025 a
e conservagao - Limpador de vidros, 5143-20: Auxiliar de 31/03/2026
- Limpador de fachadas, Limpeza/Servente de
. Jauzeiro Limpeza.
. . , _— 22/09/2025 a
9 | Recepcionista - Recepcionistas, em geral. | 4221 Recepcionistas. 31/03/2026
10 Arquivista e +Arquivista 2613: Arquivistas e 22/09/2025 &
museologos - Museologo museologos. 31/03/2026
- Assistente de Biblioteca
- Auxiliar de Biblioteca
- Biblioteconomista 10 TAnni
11 | Jechicosem - Técnicoem Bibliotoconomia. 22/09/20253
iblioteconomia | Biblioteconomia 3711-05: Auxiliar de biblioteca | 3170372026
- Tecnhico em
documentacao e
informacao
- Bibliotecario 2612-05: Bibliotecario
12 | Bibliotecario - Documentalista 2612-10: Documentalista 22/09/2025 a
- Técnico de documentacao | 2612-15: Analista de 31/03/2026

- Analista de documentacao
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